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1 ZUGFeRD - Was ist das?

Durch die Einfuhrung des ZUGFeRD-Formats soll eine bessere maschinelle und damit
automatische Verarbeitung von elektronischen Rechnungen erreicht werden, damit der
Aufwand fir das manuelle Erfassen von Eingangsrechnungen reduziert werden kann.

Bei dem ZUGFeRD-Format handelt es sich um ein vom "Forum fur elektronische
Rechnungen Deutschland (FeRD) " gemeinsam entwickeltes Format fur den Austausch
von elektronischen Rechnungen zwischen Unternehmen, Behorden und Verbrauchern,
welches den Anforderungen der internationalen Standardisierung entspricht und den
einfachen Austausch strukturierter Daten zwischen Rechnungserstellung und
Rechnungsempfanger ermoglichen soll.

Es gibt dabei im Moment (gemaB dem Dokument "Das ZUGFeRD-Format - Spezifikation
und Umsetzungsregeln zum branchenubergreifenden Kern-Rechnungsformat des Forums
elektronische Rechnung Deutschland (FeRD)" in der Version 1.0 vom 25.06.2014)
drei verschiedene ZUGFeRD-Profile, die einen unterschiedlichen Umfang von
strukturierten Daten auf unterschiedliche Art und Weise abbilden:

e ZUGFeRD-Profil "Basis"

Mit dem ZUGFeRD-Profil "Basis" konnen nur einfachste Rechnungen abgebildet
werden, d.h. es stehen nur die fur die Einleitung des Zahlungsverkehrs zwingend
erforderlichen Daten in strukturierter Form zur Verfligung, detaillierte
Informationen zum Positionsaufbau o0.a. sind hier nicht enthalten.

e ZUGFeRD-Profil "Comfort"

Mit dem ZUGFeRD-Profil "Comfort” konnen auch detailliertere Rechnungen
abgebildet werden, d.h. es stehen in strukturierter Form die wichtigsten
Informationen fur die Durchfiihrung der Buchung, Zahlung und Rechnungspriifung
direkt zur Verfiigung, um eine automatisierte Rechnungsbearbeitung fiir den
Rechnungsempfanger zu ermoglichen.

e ZUGFeRD-Profil "Extended"
Mit dem ZUGFeRD-Profil "Extended” konnen fast alle Rechnungen vollstandig
abgebildet werden, d.h. es stehen in strukturierter Form alle Informationen fur
die Durchfiihrung der Buchung, Zahlung und Rechnungsprifung zur Verfligung,
um eine automatisierte Rechnungsbearbeitung fiir den Rechnungsempfanger zu
ermoglichen.

Weitere und detaillierte Informationen zum Thema ZUGFeRD erhalten Sie auf der
offiziellen Seite zum ZUGFeRD-Format:

http://www.ferd-net.de
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2 ZUGFeRD in eEvolution

Es ist in eEvolution nicht nur moglich elektronische Rechnungen und Gutschriften

im PDF-Format zu erzeugen und automatisch per E-Mail an den jeweiligen
Rechnungsempfanger zu verschicken, sondern es konnen auch elektronische Rechnungen
und Gutschriften im ZUGFeRD-Format mit dem ZUGFeRD-Profil "Comfort" erzeugt
werden und automatisch per E-Mail an den jeweiligen Rechnungsempfanger versendet
werden.

Neben der Erzeugung von elektronischen Rechnungen und Gutschriften im ZUGFeRD-
Format, bietet eEvolution auch die Moglichkeit elektronische Rechnungen im ZUGFeRD-
Format direkt im Rechnungseingangsbuch einzulesen, um so die Erfassung von
Eingangsrechnungen zu vereinfachen. Naturlich wird fir das Einlesen, genau wie beim
Erzeugen von elektronischen Rechnungen im ZUGFeRD-Format wieder das ZUGFeRD-
Profil "Comfort" als Basis verwendet, d.h. es konnen durchaus auch Rechnungen mit den
ZUGFeRD-Profilen "Basis" oder "Extended” eingelesen werden, nur sind in diesem Fall die
folgenden Einschrankungen zu beachten:

e Das ZUGFeRD-Profil "Basis" enthalt zu wenige Informationen, um eine ideale
Verarbeitung zu gewahrleisten und dort mussen i.d.R. groBere manuelle
Nacharbeiten und Korrekturen vorgenommen werden. Daher wird der Benutzer
beim Versuch eine Rechnung im ZUGFeRD-Format mit dem ZUGFeRD-

Profil "Basis” einzulesen daruber informiert und erhalt die Moglichkeit
den Vorgang abzubrechen.

e Das ZUGFeRD-Profil "Extended” enthalt alle Informationen aus dem Profil
"Comfort" und diese werden naturlich beim Einlesen bericksichtigt und
verarbeitet. In diesem Fall ist nur zu beachten, dass die
zusatzlichen Informationen aus dem Profil "Extended" nicht beriicksichtigt
werden konnen.
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3 Erzeugen einer Rechnung im ZUGFeRD-Format

Evolution®

Bei einer Rechnung (oder Gutschrift) im ZUGFeRD-Format handelt es sich letztlich um
eine PDF /A-Datei in deren eingebetteten XML die entsprechenden Informationen gemaR
dem gewahlten ZUGFeRD-Profil enthalten sind, diese kann genau wie ein normales PDF
direkt Uber den in eEvolution integrierten automatischen E-Mailversand erzeugt und

versendet werden.

Um eine Rechnung oder Gutschrift in eEvolution im ZUGFeRD-Format zu erzeugen,
stehen die folgenden drei Moglichkeiten zur Verfiigung:

Hinweis:

Fiir andere Belege stehen diese Moglichkeiten prinzipiell ebenfalls zur
Verfiigung, aber es wird letztlich natiirlich nur ein normales PDF /A erzeugt.

Hinweis:

ZUGFeRD unterstiitzt noch keine Abschlagsrechnungen. Soll eine
Abschlagsrechnung gedruckt werden und die Checkbox elektronische Rechnung
ist gesetzt, so muss die Rechnung dennoch ohne ZUGFeRD Format erstellt

werden.

e Moglichkeit A:

Aktivieren Sie "Elektronische Rechnung" beim Speichern eines PDFs "Als Datei
speichern” im Dialog "Drucken”. Es wird in diesem Fall ein PDF im ZUGFeRD-
Format gemaR dem erzeugt in dem von lhnen angegebenen Ordner erzeugt.

@ Drucken “
B e
Reports
Auftrag Report Pfad
| 15112 -RE12025 Rechnung 4.00 A4 C\Workspace'eEvolution §'Main Development bingmp®.
<] 3
Report Ffad: | |

Anzahl Kopien: I:I @

—Dnuckziel

O Applikationsserver FAX

) nur Mail

(O Drucker I ® als Datei speichem

Elektronische Rechnung I

) Bildschim ) Tabelle auf Bildschim
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¢ Moglichkeit B:

Mochten Sie eine Rechnung im ZUGFeRD-Format automatisch uber den
automatischen E-Mailversand versenden, dann wahlen Sie in der "Export-
Steuerung” in der Spalte "Exportdokument” das Export-Dokument "ZUGFeRD PDF
Report | 1.0" aus und das beim automatischen E-Mailversand erzeugte PDF wird
im ZUGFeRD-Format gemall dem ZUGFeRD-Profil "Comfort” erzeugt. Alle
Informationen fir die Einrichtung des automatischen E-Mailversand finden Sie im
gleichnamigen Thema "Einrichtung automatischer E-Mailversand” in dieser Hilfe.

o Moglichkeit C:

Mochten Sie eine Rechnung im ZUGFeRD-Format automatisch uber den
automatischen PDF-Export versenden, dann wahlen Sie in der "Export-Steuerung”
in der Spalte "Exportdokument” das Export-Dokument "ZUGFeRD PDF Report |
1.0" aus und das beim automatischen PDF-Exporterzeugte PDF wird im ZUGFeRD-
Format gemal dem ZUGFeRD-Profil "Comfort” erzeugt. Alle Informationen fur die
Einrichtung des automatischen PDF-Exports finden Sie im Thema "Einrichtung
eines PDF-Exports” in dieser Hilfe.

Diese Moglichkeiten stehen fir alle Rechnungsbelege zur Verfiigung, wie z.B. flir eine
Standardrechnung aus der Auftragsverwaltung, eine Servicerechnung aus der
Auftragsfakturierung oder eine Vertragsrechnung aus der Vertragsfakturierung, auch
angepasste Rechnungsbelege sind davon selbstverstandlich nicht ausgenommen.

3.1 Rechnungserstellung im ZUGFeRD Format - Teil |

Ist bereits der automatische E-Mailversand fiir eine oder mehrere Rechnungsbelege auf
Ihrer Datenbank eingerichtet und Sie mochten genau diese Belege zukiinftig nicht mehr
als normale PDFs, sondern im ZUGFeRD-Format versenden, dann mussen Sie nur die
folgenden vier Schritte ausfiihren:

1. Offnen Sie die ,,Export-Steuerung* in der ,Verwaltung“ unter ,,System“:

[C ] Export-Steuerung - 0 “
Datei Datensitze
I LI (XTI = Submit Protokoll Suchbegriff: iy Automatische Spz
Aktiv  Lfdnr Bezeichnung Reportbezeichnung Empfingerart Kunde Lieferant Witarbeiter Interessent Ausgabeart
50 Auftragsbestatigung - Mail Auftragsbestitigung 4.00 A4 Kunde Exportmodul
52 Rechnung E-Mail Rechnung 4.00 A4 Kunde Exportmodul

NUM
Abbildung 1: Export-Steuerung
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2. Navigieren Sie zu der Spalte ,,Exportdokument‘:

3 Export-Steuerung -0 “
Datei Datensdtze
ALl X 21T+ = Submit Protokoll Suchbegriff: % [] Automatische Spatterbreite
Dokumentspezifikation Exportd Exportd Kenfiguration Exportmoduldaten Exportmodul Exportmedul-Konfiguration  Nic
eEvolution PDF Report| 1.0 Auftrag | 1.0 eEvolution Beleg-Mailexport | 1.0
eEvolution PDF Report| 1.0 Rechnung| 1.0 eEvolution FileSystem-Export| 1.0 ..
NUM

Abbildung 2: Spalte "Exportdokument” in der Export-Steuerung

3. Wechseln Sie dort von ,eEvolution PDF Report | 1.0" auf ,,ZUGFeRD PDF Report | 1.0™:

] Export-Steuerung - 0 “
Datei Datensatze
AL I | XI2TIF|18F = Submit Protokoll Suchbegriff: &% Automatische Spattenbreite
—_— e
Dokumentspezifikatio Exportd Exportd Konfiguration Exportmoduldaten Exportmodul Exportmodul-Konfiguration  Nic
eEvolution PDF Report| 1.0 Auftrag| 1.0 eEvolution Beleg-Mailexport| 1.0
Svolution PDF Report | 1.{1 Rechnung | 1.0 eEvolution FileSystem-Export| 1.0 ..
L4
Anfrage 1.0 eEvolution Beleg-Mailexport| 1.0
EEvo-XML-Dokument | 1.0 Gutschrift| 1.0 eEvolution Beleg-Mailexport| 1.0
eEvolution PDF Report| 1.0 Lieferschein | 1.0 eEvolution Beleg-Mailexport| 1.0
Test-Textfile | 1.0 Lieferschein | 1.0 eEvolution Beleg-Mailexport| 1.0
ZUGFeRD PDF Report| 1.0 Rechnung | 1.0 eEvolution Beleg-Mailexport| 1.0
NUM

Abbildung 3: Umstellung von eEvolution PDF Report auf ZUGFeRD PDF Report

4. Speichern Sie ihre Anderungen mit einem Klick auf das Symbol ¥/und
wiederholen Sie die Schritte 2 und 3 fir alle weiteren umzustellenden Belege.

3.2 Rechnungserstellung im ZUGFeRD Format - Teil Il

Der automatische E-Mailversand in eEvolution bietet die Moglichkeit beim Drucken einer
Rechnung automatisch eine E-Mail an den hinterlegten Rechnungsempfanger zu
verschicken und naturlich kann in diesem Zusammenhang die an die E-Mail als PDF
angehangene Rechnung direkt im ZUGFeRD-Format verschickt werden. Es ist in diesem
Zusammenhang auch konfigurierbar unter welchen Umstanden eine E-Mail verschickt
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werden soll, wie z.B. beim Druck auf den Bildschirm oder beim Ausdruck auf einem
Drucker, sowie ob der Versand der E-Mail den normalen Ausdruck erganzen oder
komplett ersetzen soll.

In den folgenden Abschnitt werden die Vorbereitungen fur den automatischen E-
Mailversand (grundsatzliche Schritte) beschrieben, die Einrichtung in der System
Konfiguration ist in diesem Zusammenhang naturlich nur einmalig notwendig:

e Schritt 1: Einstellungen in der System Konfiguration vornehmen

3.2.1 Schritt 1: Einstellungen in der System Konfiguration vornehmen

Ist der automatische E-Mailversand noch auf Ihrer Datenbank noch nicht eingerichtet,
dann mussen einmalig im ersten Schritt die folgenden globalen Einstellungen in der
System Konfiguration vorgenommen werden:

1. Auf dem Reiter "E-Mail" in der System Konfiguration muss ein neuer Eintrag hinzugefligt
werden, damit der automatische E-Mailversand in eEvolution genutzt werden kann:
Es muss ein Eintrag mit der Mail Art "Belegversand™ hinzugefligt werden, wo in der Spalte
"globaler Absender" eine E-Mail-Adresse eingetragen werden muss, wie z.B.
"Belegversand@eevolution.de". Der globale Absender aus der Spalte "globaler Absender"
wird als Absender beim Verschicken von E-Mails tiber den automatischen E-Mailversand in
eEvolution eingetragen, wenn dort kein Absender manuell eingetragen wird.

Hinweis:

Es gibt in der Export-Steuerung spéter die Moglichkeit pro Beleg einen anderen
Absender zu konfigurieren, so dass z.B. fiir Auftragsbestétigungen, Rechnungen
und Lieferscheine unterschiedliche Absender im automatischen E-Mailversand
verwendet werden konnen.

2. Auf dem Reiter "ABizI - "Pfade und Sonstiges" in der System Konfiguration muss das
grundsatzliche Verhalten bei Problemen mit dem Export von Daten fiir den
automatischen E-Mailversand festgelegt werden:

Auftragsimpert | Mail | Pfade und Sonstiges
Pfadeinstellungen
Import-Protokollpfad:

Import-Protokolldate: ABizllmport logMomiS1

Import-Fehlerdatei: ABizlEmor log

BExport-Protokollpfad: C\Workspace'eEvolution 64Main Developmentt
Export-Protokolldatei: C:\Workspace'eEvolution 64Main Development*k
Export-Fehlerdatei: C\Workspace'eEvolution 64Main Developmentt
Stufe fir die Logsusgabe festliegen. 0

-1 =Logist aus, 0 = Log ist an,
1 = ausfihriches Log

Meldung bei Fehlem im belegbasierten Export anzeigen. Bei Fehlem kann der
Druckvongang optional abgebrochen werden.

Debugmodus
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e Tragen Sie in die Felder "Export-Protokollpfad”, "Export-Protokolldatei”,
"Export-Fehlerdatei” einen Pfad ein, unter dem diese Dateien gespeichert
werden sollen. Diese Einstellungen sind weiterhin analog zu den DMS-Logging-
Einstellungen. Sobald das eEvolution DMS installiert ist, werden immer die
Logging-Pfade und das LogLevel aus den DMS Optionen auf dem Reiter
eEvolution DMS verwendet.

e Aktivieren Sie die Option "Meldung bei Fehlern im belegbasierten Export
anzeigen. Bei Fehlern kann der Druckvorgang optional abgebrochen werden.",
wenn Sie auf Probleme beim belegbasierten Export hingewiesen werden mochten
und die Moglichkeit erhalten mochten den kompletten Druckvorgang ggf.
abzubrechen.

e Aktivieren Sie die Option "Debug Modus", wenn Sie eine Meldung "Export
erfolgreich” nach jedem erfolgreichen Export wiinschen.

Achtung:

Beim automatischen E-Mailversand kénnen nur Fehler beim Export der Daten
protokolliert und aufgezeichnet werden. Es ist leider im Moment nicht moglich direkt
liber eEvolution zu kontrollieren, ob die E-Mail tatsdchlich verschickt werden konnte.

3.2.2 Konfiguration der Belege flir den automatischen E-Mailversand:

Die Konfiguration der Belege fur den automatischen E-Mailversand erfolgt pro
Reportdefinition, d.h. mit einem Eintrag in der Export-Steuerung werden alle einer
Reportdefinition Uber die Reportbenennung zugeordneten Auspragungen dieser
Reportdefinition erfasst und das gilt naturlich auch fir Rechnungen im ZUGFeRD-
Format.

Sie konnen in der Export-Steuerung einen Eintrag fur jede Rechnung mit einer eigenen
Reportdefinition, wie z.B. fur die Standard ,,Rechnung 4.00 A4“ aus der
Auftragsverwaltung, hinterlegen, so dass diese beim Drucken gemaR ihrer Konfiguration
automatisch als Rechnung im ZUGFeRD-Format verwendet wird:

1. Offnen Sie die Verwaltung und wihlen Sie den Meniipunkt "System" und den Unterpunkt
"Export-Steuerung” aus. Es offnet sich der Bildschirm "Export-Steuerung”.

ko
2. Klicken Sie auf das Symbol 3] um einen neuen Eintrag in der Tabelle einzufiigen, der
neue Eintrag wird mit einem griinen + markiert.

3. Aktivieren Sie die Checkbox in der Spalte ,,Aktiv“.

4. Tragen Sie eine sinnvolle Bezeichnung in die Spalte "Bezeichnung" ein, wie z.B. den
Namen der Rechnung fiir den Sie den automatischen E-Mailversand einrichten mochten.
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5. Drlicken Sie in der Spalte "Reportbezeichnung” auf F2 und wahlen Sie den gewiinschten
Rechnungsreport, wie z.B. ,,Rechnung 4.00 A4“ aus. Sie konnen hier naturlich die
gewohnte F2-Funktionalitat nutzen und so die Auswahl bereits im Voraus auf den
gewilnschten Rechnungsreport einschranken. Bitte bestatigen Sie im Anschluss ihre
Auswahl aber IMMER mit F2, damit der richtige Report geladen werden kann.

6. Wabhlen Sie in der Spalte "Empfangerart” die Empfangerart ,,Kunde* aus.

7. Dieser Schritt ist optional:
Sie konnen in der Spalte ,,Kunde“ einen Kunden auswahlen, wenn die hier hinterlegte
E-Mailkonfiguration nur fir diesen Kunden verwendet werden soll.
Bedenken Sie aber in diesem Zusammenhang, dass dann fur jeden Kunden der diese
Rechnung per E-Mail im ZUGFeRD-Format erhalten soll ein eigener Eintrag in der Export-
Steuerung eingerichtet werden muss, denn wenn gleichzeitig ein spezifischer Eintrag fir
einen Kunden und ein globaler Eintrag fiir ein und dieselbe Reportdefinition in der
Export-Steuerung existieren, erhalt dieser Kunde einmal E-Mail mit seiner Rechnung
gemabl ,,seiner® speziell eingerichteten Konfiguration und einmal eine E-Mail mit der
Rechnung gemaB der globalen Konfiguration.

8. Wahlen Sie in der Spalte "Ausgabeart” den Punkt "Exportmodul” aus.

9. Wabhlen Sie in der Spalte "Exportdokument” den ,,ZUGFeRD PDF Report | 1.0“ aus, damit
eine Rechnung gemalh dem ZUGFeRD-Profil "Comfort” beim Exportieren erzeugt wird.

10. Wahlen Sie in der Spalte "Export-Moduldaten* das Export-Modul ,,| 1.0 Rechnung | “ fur
die Rechnung aus.

Hinweis:

Fiir eine Gutschriften und Abschlagsrechnungen stehen eigene Export-Module in
Form von ,,| 1.0 Gutschrift|“ und ,,| 1.0 Abschlagsrechnung | “ zur Verfligung,
alle anderen Rechnungsarten wie z.B. Service- und Vertragsrechnungen werden
dagegen i.d.R. ebenfalls iiber ,,| 1.0 Rechnung | “ abgebildet.

11. Wahlen Sie in der Spalte "Exportmodul” den Punkt "eEvolution Beleg Mail-Export | 1.0"
aus, damit die korrekten Daten fur den automatischen E-Mailversand von Belegen
gezogen werden konnen.

12. Klicken Sie nun doppelt in die Spalte "Exportmodul-Konfiguration” und es 6ffnet sich der
Bildschirm "E-Mail Konfiguration fiir Belege", wo Sie alle Einstellungen fir die E-Mail,
welche Sie automatisch beim Drucken von diesem Beleg versenden mochten, festlegen
kdnnen:
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E-Mail-Konfiguration fir Belege a = EI'_'“
E-Mail Art: [ |
Absender: globalen Absender verwenden
| |

Betreff: | |
Inhat: OEH |Microsoft Sans Serit v”gpt v| P RHE B

Moy 26 GEE@E0— EE 5

£ O body >
Empfanger: | |
CC Empfanger: | |
BCC Empfanger. | |
Beleg-Dateiname || |
Weitere l:l
Anhange:
o] [ o |

Hier konnen Sie grundsatzlich folgendes konfigurieren:

e Absender

e Betreff

¢ Inhalt der E-Mail

e Empfanger (inkl. optionale Angabe von CC und BBC-Empfanger)
e Dateiname fir Beleg

e Zusatzliche Dateianhange (z.B. AGB 0.a.)

Fullen Sie bitte auf jeden Fall die Felder "Betreff”, "Inhalt”, "Empfanger” und
"Beleg-Dateiname” mit vorlaufigen Platzhaltern, damit der Eintrag gespeichert
werden kann.

Hinweis:

Es wird empfohlen erst einmal den grundsdtzlichen Eintrag anzulegen
und einfach nur die Pflichtfelder im Bildschirm "E-Mail-Konfiguration”
mit vorldufigen Platzhaltern zu befiillen, damit die Zeile in der Export-
Steuerung gespeichert werden kann. Im Anschluss kénnen Sie dann die
konkrete Konfiguration vornehmen.
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13. Mochten Sie, dass spater nur eine E-Mail versendet wird, aber nicht der Beleg auch noch
einmal extra gedruckt wird, dann setzen Sie bitte einen Haken in der Spalte "Nicht
Drucken". In diesem Fall wird nur dann der Beleg gedruckt, wenn keine automatische E-
Mail versendet wird und ansonsten wird nur die E-Mail versendet.

14. Mochten Sie vermeiden, dass Sie an einen Kunden bei jedem Druck automatisch eine E-
Mail versenden, dann aktivieren Sie die Optionen in der Spalte "Protokoll” und in der
Spalte "Dokument protokollieren”. In diesem Fall wird protokolliert, wann Sie mit
welchem Beleg eine E-Mail versendet haben und sollten Sie genau diesen Beleg erneut
versenden wollen, dann erhalten Sie einen Hinweis darauf und konnen selbst
entscheiden, ob Sie die E-Mail erneut versenden mochten.

15. Das Beflillen der Spalte "Init-Funktion” ist optional und nicht zwingend erforderlich. Sie
haben hier die Moglichkeit die bereits vorhandenen Daten selbst zu erweitern, indem Sie
die Init-Funktion aus dem ABizl-Exportmechanismus verwenden und uber Scripting-Code
die gewiinschten Daten nachladen.

16. Klicken Sie in der Spalte "Druckzielfilter” auf F2 und es offnet sich der

Bildschirm "Export bei folgenden Druckzielen”, wo Sie festlegen konnen, bei welchen
Druckzielen im Dialog "Drucken” der automatische E-Mailversand ausgefiihrt werden soll:

] Export bei folgenden Druckzielen “
Korfigureren Sie in diesem Dialog bei welchen Druckzielen der belegbasierte Export ausgefuhrt
werden soll.

Der Appserver ist hier nicht auswahlbar, da bei einem Druck Gber den Appserver auch der Export
durch den Appserver ausgeflhnt wird. Dabei wird wisderum eines der anderen Druckzigle verwendet.

Appserver |:|F
Drucker ["] als Datei speichem
[ ] Bildschim [] Tabelle auf Bildschim

e

Aktivieren Sie hier die Druckziele, bei denen der automatische E-Mailversand
durchgefiihrt werden soll und deaktivieren Sie alle Druckziele, bei denen der
automatische E-Mailversand nicht gewiinscht wird. Bestatigen Sie ihre Anderungen mit
einem Klick auf "OK".

17. Speichern Sie die Zeile in der Tabelle mit einem Klick auf das Symbol [¥.. Sollte eine
Pflichtspalte nicht korrekt befillt worden sein, erhalten Sie eine entsprechende Warnung
mit dem Hinweis auf die betroffene Spalte und konnen diese korrigieren. Das Speichern
ist nur dann moglich, wenn alle Pflichtspalten mit validen Daten beflillt worden sind.
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3.2.3 Kurze Zusammenfassung

Fur den automatischen E-Mailversand sind die folgenden Spalten in der Export-
Steuerung relevant:

e Aktiv

e LFDNR (wird automatisch vom System gefiillt)

e Bezeichnung (Pflichtfeld)

e Reportbezeichnung (Pflichtfeld)

e Empfangerart (Pflichtfeld)

e Ausgabeart (Pflichtfeld)

e Exportdokument (Pflichtfeld)

e Exportmoduldaten (Pflichtfeld)

e Exportmodul (Pflichtfeld)

e Exportmodul-Konfiguration (Pflichtfeld)

e Nicht Drucken (optional)

e Protokoll (optional)

e Dokument protokollieren (optional)

o Zeitstempel (wird automatisch vom System gefiillt)
e Login (wird automatisch vom System gefullt)

¢ Init-Funktion (optional)

e Letzte Aktion (wird automatisch vom System gefiillt)
e Druckzielfilter (Pflichtfeld)

Das Befullen von weiteren Spalten kann dazu fuhren, dass der automatische E-
Mailversand nicht wie erwartet funktioniert, da die Informationen aus diesen Spalten im
automatischen E-Mailversand nicht verarbeitet werden konnen. Die Export-Steuerung
dient als zentrale Systemtabelle fir alle ABizl-Exporte, wie z.B. das eEvolution DMS und
bietet daher auch noch andere Spalten, die fiir den automatischen E-Mailversand nicht
notwendig sind.

3.2.4 Die E-Mail Konfiguration

Alle Felder unterstiitzen die sogenannte Templating-Razor-Engine, so dass in allen
Feldern fur das ausgewahlte Exportmodul bereitgestellte Schlisselworter als Platzhalter
verwendet werden konnen. Um Zugriff auf die Schlusselworter zu bekommen muss der
Datenmodellidentifizerer "@Model" gefolgt von einem Punkt "." eingegeben werden. Die
Textfelder bieten bei der Eingabe von @Model. automatisch eine Liste von verfugbaren
Schliusselwortern fur ausgewahlten Exportmoduldaten an, die man per Maus, Tab oder
Enter auswahlen kann.
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Die Auswahl passt sich dabei automatisch der Eingabe an, so dass z.B. bei Eingabe von
@Model.K nur noch Schliusselworte in der Liste aufgefuhrt werden, die mit 'K’ anfangen.

Fihren Sie bitte die folgenden Schritte durch, um die E-Mail-Konfiguration
vorzunehmen:

1. Dricken Sie in der Spalte "Exportmodul-Konfiguration” auf F2 oder machen Sie
einen Doppelklick in die Spalte und es offnet sich der Bildschirm "E-Mail-Konfiguration

fiir Belege™:
E-Mail-Konfiguration fir Belege - O “
E-Mail Ar: | |
Absender: globalen Absender verwenden
Betreff: | |
Inkrat 0DEH |Microsof‘tSansSeri1 v||gpt v| PR E B _
NoHeading ~| 4 A @SB L@ Q0 — =iz E _
= O body >
Empfanager:

BCC Empfanger:

|
CC Empfanger: |
|
|

Beleg-Dateiname |

|
|
|
|
Weitere III

Anhange:

o[

2. Soll der globale Absender, welchen Sie in der System Konfiguration auf dem Reiter "E-
Mail" fur den Belegversand angegeben haben verwendet werden, dann aktivieren Sie
bitte die Option "globalen Absender verwenden" hinter dem Feld "Absender".

Mochten Sie einen davon abweichenden Absender eintragen, dann deaktivieren Sie bitte
diese Option und tragen Sie den gewiinschten Absender, wie z.B.
"Rechnungsversand@eevolution.de” in das Feld "Absender” ein. Sie konnen hier naturlich
auch ein Schlisselwort verwenden, so dass z.B. immer die E-Mail-Adresse vom
Kundenbetreuer automatisch als Absender eingetragen wird. Tragen Sie einfach @Model.
ein und es erscheint eine Liste der verfugbaren Schlisselworte. Wahlen Sie das
gewlnschte Schlusselwort mit der Maus oder den Pfeiltasten aus und bestatigen Sie die
Auswahl mit TAB oder Enter.
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3. Tragen Sie als nachsten Schritt einen passenden Betreff im Feld "Betreff" ein. Sie
konnen an dieser Stelle bereits Schlusselworter verwenden, tragen Sie einfach @Model.
ein und es erscheint eine Liste mit allen verfligbaren Schlisselwortern:

E-Mail-Konfiguration fir Belege - 0 “
E-Mail Art: | |
Absender: globalen Absender veravenden
Betreff: Rechnung @Mode!.R| |
RechnungsZaehlemummer
Inhalt: - | Rechnungsdatum Y s .
a E = @ Rechnungsnummer # 2R E B i
Mo Heading - — == E ~
£ O body > p »
Empfanger: | |
CC Empfanger: | |
BCC Empfanger: | |
Beleg-Dateiname | |
Weiters
Anhange: |:|

o] [t |

4. Wahlen Sie das gewiinschte Schliisselwort mit der Maus oder den Pfeiltasten aus und
bestatigen Sie die Auswahl mit TAB oder Enter. Hinterlegen Sie in dem Feld "Inhalt" das
gewlnschte Template fiir den Inhalt der E-Mail. Sie konnen hier ebenfalls die
Schlusselworter mit @Model. verwenden. Sie konnen dabei natiirlich ebenfalls die
Funktionen des HTML-Editors nutzen und den Text im Rahmen der durch den HTML-Editor

verfligbaren Formatoptionen formatieren.
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E-Mail-Konfiguration fir Belege -0 “
E-Mail Art: | |
Absender: globalen Absender verwenden
Betreff: |Hechnung @Model Rechnungsnummer |
Inrat: 0DEH |Microsoﬂ Sans Seril + ”Spt v| PE@REAE B

horing_ -4 6 BBE@O— EE S

Sehr geehrte / Sehr geehrter @Model AbwAnsprechpartner

im Anhang finden Sie die Rechnung @Mede! Rechnungsnummer zu
@Model Auftragsnummer.

Mit freundlichen Griifen|

@Model. Kundenbetreueriame1

[

O body > p >

5. Tragen Sie den oder die gewiinschten Empfanger in das Feld "Empfanger” ein. Sie konnen
auch hier wieder ein Schlisselwort verwenden, so dass z.B. immer die E-Mail-Adresse
vom Kunden, dem aktiven Ansprechpartner, dem im Auftrag hinterlegten
Ansprechpartner oder eine feste E-Mail-Adresse eingetragen wird. Tragen Sie auch hier
@Model. ein, um eine Liste der verfiuigbaren Schlusselworte zu erhalten und wahlen Sie
das gewiinschte Schliisselwort mit der Maus oder den Pfeiltasten aus. Bestatigen Sie die
Auswahl mit TAB oder Enter. Optional konnen Sie die Felder "CC" und "BBC" ebenfalls
fillen, Sie haben dabei die gleichen Moglichkeiten wie im Feld Empfanger.

E-Mail-Konfiguration fir Belege -0 n
E-Mail At | |
Absender: globalen Absender verwenden
Betreff: |Hechn|.|ng @Model. Rechnungsnummer |
Inrat: =" |Microsm‘t Sans Seril v||3pt v| PEBE@EAE B _
Mo Heading vr-?..l;&_ %@E@ﬂ_ %E = = _
Sehr geehrte / Sehr geehrter @Model AbwAnsprechpartner
im Anhang finden Sie die Rechnung @Model Rechnungsnummer zu
@Model Auftragsnummer.
Mit freundlichen Griifen|
@Model Kundenbetreueriame1
£ () body > p »
Empfanger: |@ModeLKundenErnaiIadresse |
CC Empfanger: | |
BCC Empfanger: | |
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Hinweis:

CC ist die Abkiirzung fiir Carbon Copy d.h. es wird eine Kopie der E-Mail
an den dort eingetragenen Empfdnger verschickt und diese Information
ist fiir alle unter CC oder Empfdnger eingetragenen Empfdnger sichtbar.
BBC ist die Abklirzung fiir Blind Carbon Copy d.h. es wird eine Kopie der
E-Mail an den dort eingetragenen Empfdnger verschickt, aber diese
Information wird nicht mit den anderen Empfdngern der E-Mail geteilt.

6. In das Feld "Beleg-Dateiname” tragen Sie ein, woraus sich der Dateiname flir den Beleg
zusammensetzen soll. Sie konnen auch hier wieder die Schlisselworter mit @Model.
verwenden und das gewlinschte Schlusselwort entweder manuell eintragen oder aus der
automatisch angezeigten Liste der verfiigbaren Schlisselworte auswahlen.

E-Mail-Konfiguration far Belege - 0 “
E-Mail At | |
Absender: globalen Absender verwenden
Betreff: |F~!echnung @Model. Rechnungsnummer |
Infrat: 0EH |Micr050f‘tSansSeri1 v”gpt v| YEBRA = B -

NoHeading ~ & A T O @ 0 — =iz E _

Sehr geehrte / Sehr geehrter @Model AbwAnsprechpartner

im Anhang finden Sie die Rechnung @Model Rechnungsnummer zu

@Model Auftragsnummer,

Mit freundlichen GriiBen|

@Model KundenbetreuerMName1

£ 0 body » p »
Empfanger: | @Model. KundenEmailadresse |
CC Empfanger: | |
BCC Empfanger | |
Beleg-Dateiname | @Model. Rechnungsnummer |
Weitere
Arhange:
oK [ At

Hinweis:

Bitte achten Sie bei der Definition fiir die Zusammensetzung des
Dateinamens darauf, dass im Anschluss ein gliltiger Dateiname generiert
wird und sich dort keine von Windows im Dateinamen verbotenen Zeichen
wiederfinden. Mit der Funktion @Model.Format kann man Zahlen,
Datum, usw. formatieren, so dass keine verbotenen Zeichen

im Dateinamen enthalten sind.

7. Sie konnen in dem Feld "Weitere Anhange" Dateianhange hinzufiigen, die automatisch an
die E-Mail angehangen werden solle, wie z.B. ihre AGBs o.a.
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8. Speichern Sie ihre Anderungen mit "OK" und verlassen Sie den Dialog. Speichern Sie
anschlieRend ihre Anderungen mit einem Klick auf das Symbol [¥ in der Tabelle.

Wichtig:
Ihre Anderungen sind erst nach dem Speichern in der Tabelle in der
Datenbank gespeichert!

3.2.5 Schritt 4: Einrichten der Export-Lookups

Neben dem Eintrag in der Export-Steuerung muss fur jeden Eintrag in der Export-
Steuerung auch ein XML Lookup Eintrag erzeugt werden. Dabei wird auch hier die
bereits aus dem eEvolution DMS-Export bekannte Form erwartet, also z.B. fur

die Auftragsbestatigung aus dem Standard wiirde die Abfrage wie folgt aussehen:

SELECT 0, 0, AUFNR INTO :nEmpfaengerart, :nKndnr, :saAPxmlParams[0] FROM
ANGAUFPOS INNER JOIN AUFTRAG ON ANGAUFPOS.LFDANGAUFGUTNR =
AUFTRAG.LFDANGAUFGUTNR WHERE 1=1

Es ist dabei zwingend darauf zu achten, dass in saAPxmlParams[0] spater der korrekte
Wert steht, da die spezifischen E-Mailexportmodule genau diese Information verwenden
um spater die Daten, wie z.B. Kundennummer oder Kundenname fur die Templates
nachzuladen. Bei der Rechnung muss die RECHNR in saAPxmlParams[0] stehen.

Fur die Standardbelege werden die Export-Lookups flir den automatischen E-Mailversand
bereits mitgeliefert und bei der Aktualisierung der Reports in die Datenbank eingelesen.
Fir kundenspezifische Belege mussen die Export-Lookups allerdings noch hinzugefligt
werden, dabei kann aber i.d.R. einfach das passende Export-Lookup des Standard-Belegs
kopiert werden.

3.2.6 Schritt 5: Verwenden des automatischen E-Mailversands

Haben Sie den automatischen E-Mailversand flir einen Beleg eingerichtet, dann wird
zuklinftig beim Drucken von diesem Beleg auf einem passenden Druckziel automatisch
eine E-Mail versendet.

1. Offnen Sie den Bildschirm fiir das Drucken und wihlen Sie ein Druckziel aus, wo beim
Drucken dieses Rechnungsbelegs automatisch eine E-Mail im ZUGFeRD-Format verschickt
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werden soll:

@ Drucken “

—Reports

Auftrag Report Pfad
| 15112 - RE12029 Rechnung 4.00 A4  C:\Workspace'eEvalution 6'Main Development bintagm®

£ >
Report Pfad: | |
Anzahl Kopien: @ Dokumentennachdruch:
—Dinuckziel
O Applikationsserver FAX O nur eMail
® Drucker ) als Datei speichem Blektronische Rechnung
) Bildschim ) Tabelle auf Bildschim [] zusatzliche eMail
—Einstellungen

Drucker: |{in Onetiote 16 senden 2 Eigenschaften
oM O | |||

Firmenlogo andrucken Sprache: | Deutsch -

Kopf- / FuBzeile andrucken

| 0K || Apbrechen |

Hier im Beispiel soll beim Druckziel "Drucker” automatisch eine E-Mail versendet werden.

2. Mit einem Klick auf "OK" wird einmal der Report auf den ausgewahlten Drucker gedruckt
und gleichzeitig automatisch eine E-Mail an den Empfanger und ggf. den Empfanger in CC
und den Empfanger in BCC versendet. Sollte die Option ,,Nicht Drucken“ in der Export-
Steuerung fur diesen Rechnungsbeleg aktiviert worden sein, dann wird in diesem
Zusammenhang nur die E-Mail verschickt und es erfolgt KEIN zusatzlicher Ausdruck auf

einen Drucker o.a.

Hinweis:

Haben Sie die Protokollierung fiir den Beleg in der Export-Steuerung
eingeschaltet, so werden Sie bei einem Wiederholungsdruck gefragt, ob
Sie die E-Mail noch einmal versenden mochten.

Bitte beachten

Fir diesen Beleg wurde bereits eine E-Mail verschickt. Machten Sie
erneut eine E-Mail versenden?

Ja | | Nein

eEvolution GmbH & Co. KG, Januar 2017 Seite 19 von 32



e|Evolution®

3. Beim Versenden der E-Mail wird automatisch ein Termineintrag mit der Aktion "E-Mail" in
die Kundenhistorie auf dem Reiter "Historie" geschrieben. Markieren Sie einen Eintrag
und klicken Sie auf "Bearbeiten” 6ffnet sich der Bildschirm "Details zu..." und Sie konnen
dort unter anderem auch den Inhalt der verschickten E-Mail einsehen:

Details zu E-Mail - 0 IEEH

—Alktionen - Details

|E-Mail durch EEVOLUTION |
Nachste Akt | |
Ansprechpartner: | |
Status: | |
Arlass: | |
Temin: [26.10.2016 - Teminzst: |17:38
Dauer {min): | |
Kurzbemerkung: |Hechnung 12029 |

Projektbezeichnung: | |
E-Mail Von: |beleg\rersand @gsmaindev de | An: |Sk.ibb8@COITI|JIE de |
CC: | |

Teminziel:

Bemerung:

Sehr geehrte / Sehr geehrter ~
im Anhang finden Sie die Rechnung 12029 n 15112

Mit freundlichen GriiBe,

¢Evolution v

Teminaktion als ededigt kennzeichnan? | oK || Abbrechen

Daneben werden folgende Informationen dort gespeichert:
e Datum Uhrzeit

e Benutzer

e Absender

e Empfanger und Empfanger in CC
e Betreff
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4 Einlesen einer ZUGFeRD-Rechnung iiber das Rechnungseingangsbuch

Im Rechnungseingangsbuch besteht die Moglichkeit elektronische Rechnungen im
ZUGFeRD-Format sowohl bei der Erfassung von Wareneingangsrechnungen als auch bei
der manuellen Rechnungserfassung einzulesen, um so die wichtigsten Informationen
direkt aus der Rechnung zu uibernehmen und diese nicht mehr manuell erfassen zu
mussen. Fur das Einlesen von Rechnungen wird an dieser Stelle das ZUGFeRD-Profil
"Comfort” als Basis verwendet, d.h. es konnen durchaus auch Rechnungen mit den
ZUGFeRD-Profilen "Basis" oder "Extended” eingelesen werden, nur sind in diesem Fall die
folgenden Einschrankungen zu beachten:

e Das ZUGFeRD-Profil "Basis" enthalt zu wenig Informationen, um eine ideale Verarbeitung
zu gewahrleisten und dort mussen i.d.R. groRere manuelle Nacharbeiten und Korrekturen
vorgenommen werden. Daher wird der Benutzer beim Versuch eine Rechnung
im ZUGFeRD-Format mit dem ZUGFeRD- Profil "Basis” einzulesen daruber informiert und
erhalt die Moglichkeit den Vorgang abzubrechen.

e Das ZUGFeRD-Profil "Extended" enthalt alle Informationen aus dem Profil "Comfort” und
diese werden naturlich beim Einlesen berucksichtigt und verarbeitet. In diesem Fall ist
nur zu beachten, dass die zusatzlichen Informationen aus dem Profil "Extended" nicht
berucksichtigt werden konnen.
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5 Manuelle Rechnungserfassung im Rechnungseingangsbuch

Die manuelle Rechnungserfassung findet Uiber den Dialog

n

Manuelle Rechnungen

/ Gutschriften erfassen” statt. Dort konnen Sie Uber den Button neben dem Feld "RENr.”
eine ZUGFeRD Rechnung eingelesen werden, indem Sie darauf klicken und in dem sich
offnenden Explorer die gewlinschte ZUGFeRD-Rechnung auswahlen.

3 Manuelle Rechnungen / Gutschriften erfassen
—Buchungsar auswahlen —Buchungen anzeigen im Status
® Manuells RE O Manuelle Gut. []Vebucht [ ] Stomiett [ ] Geléscht
~Buchungsdaten Offnet den "Offnen-Dialog, um die gewlnschte ZUGFeRD-Rechnung einzulesen me,
REDatum: | - RENr.: | |
BelegMr: | |
Gffnen EN
&« ™ « ZUGF.. » eBvolution Musterrechnungen v | O "eEvolution Musterrechnunge... 2@
Organisieren = Meuer Ordner == ~ [H 0
! Dieser PC E Name Anderungsdatum Typ
& Bilder '7_: Musterechnung eEvelution 26.10.2016 14:17 Adobe Acrobat D...
[ Desktop
Dokumente
Downloads
¥ A | ]
Dateiname: |Musterechnung eEvolution v| |PDF—Datei (*.Pdf) v|
| Offnen | | Abbrechen |
bBank: | | I_I
Buchungstexd: | |
Zahlart: | || I[--]
TSI ] [miz
—Buchungen
Modul Beleghr. 1= RENTr. Soll-Kto. Whwest . Haben-Kto.  Lief Nr. Lieferart | =
Rechnungseingangsbuch  0_000 00_DD 4100 15 - Standard 19% 70001 FOO01 Actebis
Rechnungseingangsbuch 1 1 J00z2 19 - Standard 15% 70012 70012 AKD GmbH
Rechnungseingangsbuch B3 1 4100 15 - Standard 15 % 2000 2000 Cool Trust |
Rechrungseingangsbuch 1 1 4114 19 - Standard 19% 2007 6000 Alliance He
Rechrungseingangsbuch 1 1 4112 15 - Standard 15 % 70000 F0000  Ingram I'Iuhzc:'lz
| |
| Zusatzdaten || Buchen || Stomieren || Léschen | | OK || Abbrechen |

Nach dem Einlesen der Rechnung werden alle dadurch bekannten Felder in der Maske
befullt und anhand der Buchungsbetrage bestimmt, ob es sich um eine Rechnung
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(positiver Buchungsbetrag) oder eine Gutschrift (negativer Buchungsbetrag) handelt, um
den Vorgang der manuellen Rechnungserfassung zu vereinfachen.

] Manuelle Rechnungen / Gutschriften erfassen “
—Buchungsart auswahlen —Buchungen anzeigen im Status
® Maruele RE O Manuelle Gut. []Verbucht [ ] Stomiert [ Gelascht
—Buchungsdaten
REDatum: [26.10.2016 - REN. [R12029 |
Beleghir: [R12029 |
Buchungsbetrag: | 'EDDDD| Wahrung: | ELR - |
SollKto - | I[=] Haben-kio.. |3 |
Lieferart: 3 |IIC Ationgeselischaft, Test |[--]
MwSt - 5 |19 [standard 19% |

Knd. Mr.:
Knd. Name 1:

]
|
| [
Kostenart: | | I:‘ Kostenstelle: | | II‘
| [

Kostertrager: ||Z| Kostenprojelt: |
—Bankdaten
Kio.Nr./BLZ: | || |
IBAN/BIC{SWIFT): | || |
Bank: |Geldt|ansﬂ | I:‘
Buchungstext: | |
ot I ]
Zahl Bed - [14 10 Tage - 2,00 % Skonto] ||I|
—Buchungen
Modul Beleghr. 1= RENT. Soll-Kto. Mlwvst, Haben-Kio. Lief.Nr. Lisferant | =~
Rechnungseingangsbuch  0_000 00_DD 4100 159 - Standard 15 % 70001 70001 Actebis
Rechnungseingangsbuch 1 1 F0012 15- Standard 15 % 70012 70012 AKD GmbH
Rechnungssingangsbuch B3 1 4100 15 - Standard 15 % 2000 2000 Cool Trust |
Rechrnungseingangsbuch 1 1 4114 15- Standard 15 % 3007 6000 Alliance He
Rechnunagseingangsbuch 1 1 4112 19 - Standard 15 % 70000 70000  Ingram I'E:IIE
| |

| Zusatzdaten || Buchen || Stomieren | Lischen | | 0K || Abbrechen || Ubemehmen |

Lesen Sie mehr zu diesem Thema in der Hilfe des Rechnungseingangsbuches unter
"Dialogfenster Manuelle Rechnungen / Gutschriften erfassen” und "Manuelle
Rechnungen/Gutschriften erfassen”
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5.1 Einlesen einer Rechnung iiber die Manuelle Rechnungserfassung

Bei der manuellen Rechnungserfassung liber den Dialog ,,Manuelle Rechnungen /
Gutschriften erfassen®, welcher tiber den gleichnamigen Menipunkt im
Rechnungseingangsbuch zu erreichen ist, konnen Sie ebenfalls eine ZUGFeRD-Rechnung
einlesen, um den Zeitaufwand fur die Erfassung dieser Rechnung zu reduzieren.

1. Offnen Sie den Dialog ,,Manuelle Rechnungen/Gutschriften erfassen“ iiber den
gleichnamigen Menupunkt auf dem Reiter ,,Rechnungseingangsbuch“ im
Rechnungseingangsbuch:

@ Manuelle Rechnungen / Gutschriften erfassen “
—Buchungsar auswahlen —Buchungen anzeigen im Status
(® Manuelle RE ) Manuelle Gut. []Vebucht [ | Stomiett [ | Geléscht
—Buchungsdaten
REDatum: | - REN: | |
BelegMr: | |
Buchungsbetrag: | | Wahmng: | - |
Soll-Kta.: | | |:| Haben-Kto.: | |
Lieferart: | || | |:|
St L[ 1 [
Knd. Nr. | |[-]
Knd. Name 1: | | |:|
Kostenart: | |[--] Kostenstele: | 1[-]
Kostertrager: | |E Kostenprojekd: | ||:|
—Bankdaten
Kto Nr./BLZ: | || |
IBAN/BIC(SWIFT). | || |
Bank: | | |:|
Buchungstext: | |
Zahlart: | || [-]
ases: | I (Bl
—Buchungen
Modul Beleghr. 1= REMr. Sall-kKto. Whawst. Haben-kto.  Lief Mr. Ligferant
Rechnungseingangsbuch  0_000 00_DD 4100 19 - Standard 15 % 70001 70001 Actebis
Rechnungseingangsbuch 1 1 70z 15 - Standard 15 % 70012 J0012  AKD GmbH
Rechnungseingangsbuch B3 1 4100 19 - Standard 19 % 2000 2000 Cool Trust |
Rechnungseingangsbuch 1 1 4114 159 - Standard 15 % 3007 &000 Alliance He
Rechnungseingangsbuch 1 1 4112 15 - Standard 15 % 70000 70000 Ingram Micr v
L4 >
Zusatzdaten || Buchen || Stomieren || Lschen OK || Abbrechen
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2. Klicken Sie auf den Button neben dem Feld "RENr.” , um in dem sich offnenden
,Offnen“-Dialog die gewiinschte ZUGFeRD-Rechnung auszuwihlen und mit ,,0ffnen*

einzulesen:
) Manuelle Rechnungen / Gutschriften erfassen “
—Buchungsar auswahlen —Buchungen anzeigen im Status
(® Manuelle RE ) Manuelle Gut. []Vebucht [ | Stomiett [ | Geléscht
—Buchungsdaten Schritt 1: Offnen des EXplorers s,
-"""""--._
REDatum: | - | RENr.: | —HI |:|I
Belegh Offnen ES
Buchu - " ’
T « ZUG.. » ebvolution Musterr.. v O eEvolution Musterrechnunge... 0
Soll-kte
ligfera  Qrganisieren = Meuer Ordner = ~ [N 0 :I
MweSt.: [ Dieser PC IE' Mame Anderungsdatum Typ :I
[&] Bilder —.‘_: Musterechnung eE\ruImia? 26102016 1417 Adobe Acr

Knd.N [ Desktop

Knd. N 2
ot Dokumente Schritt 2: Markieren der gewlinschten Rechnung %
= ‘ Downloads E " >

Kosten :|

Dateiname: |Musterechnur1g eEvolution - |PDF'DEtEi (*.Pdf] "'|
—Bankdz I

Ko Mr i' Offnen | | Abbrechen |

|BANfu|u\unu (W8 1 ‘f |

Bank: ‘../

|
|
Buchungstext: | /
|
|

|
I
-]

Fahlart: | | Schritt 3: Einlesen mit "Offnen”
Zahl Bed - ||
—Buchungen
Modul Beleghr. 1= REMr. Sall-kKto. Whawst. Haben-kto.  Lief Mr. Ligferant
Rechnungseingangsbuch  0_000 00_DD 4100 19 - Standard 15 % 70001 70001 Actebis
Rechnungseingangsbuch 1 1 70z 15 - Standard 15 % 70012 J0012  AKD GmbH
Rechnungseingangsbuch B3 1 4100 19 - Standard 19 % 2000 2000 Cool Trust |
Rechnungseingangsbuch 1 1 4114 159 - Standard 15 % 3007 &000 Alliance He
Rechnungseingangsbuch 1 1 4112 15 - Standard 15 % 70000 70000 Ingram Micr v
L4 >
‘ Zusatzdaten || Buchen H Stomieren || Lischen 0K H Abbrechen

3. Es werden die relevanten und verfiigbaren Informationen aus der ZUGFeRD-Rechnung
ausgelesen und in den Dialog eingetragen:
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@ Manuelle Rechnungen / Gutschriften erfassen “
—Buchungsart auswahlen —Buchungen anzeigen im Status
® Manuelle RE 2 Manuelle Gut. [ Verbucht [ Stomiett [ | Geloscht
—Buchungsdaten
REDatum: |26.10.2016 - | RENr - |R12029 |
Belegh: |R12029 |
Buchungsbetrag: | 'BDDDD| Wahrung: | EUR - |
Soll-Ko.: | | |:| Haben-Ko.: |3 |
Lieferart: 3 |IIC Aktiongesslschaft, Test 1[-]

MwSt.: |5 ||19 ||Standard 19% |

Knd. Nr.:
Knd. Mame 1:

-]
|
| -]
Kostenart: | | E Kostenstelle: | | |:|
| [

Kostentrager: |D Kostenprojekt: |
—Bankdaten
Kto.Nr /BLZ: | || |
IBAN/BIC(SWIFT): | || |
Bank: |Geldtrc|ns'rt | |:|
Buchungstend: | |
ot | I (B
Zahl.Bed.: [14 | 10 Tage - 2.00 % Skonto |[--]
—Buchungen
Madul Beleghr. 1= RENTr. Soll-kio. Muwvst. Haben-kKto. Lief.Mr. Ligferant »
Rechnungseingangsbuch  0_000 00_00 4100 15 - Standard 15 % 70001 70001 Actebis
Rechnungseingangsbuch 1 1 J0012 19 - Standard 19 % 70012 70012 AKD GmbH
Rechnungseingangsbuch B3 1 4100 159 - Standard 15 % 2000 2000 Cool Trust |
Rechnungseingangsbuch 1 1 4114 159 - Standard 15 % 3007 6000 Alliance He
Rechnunagseingangsbuch 1 1 4112 15 - Standard 15 % 70000 F0000  Ingram Micr w
£ >
‘ Zusatzdaten || Buchen H Stomieren || Laschen | | OK H Abbrechen || Dbemehmen

Wenn wie in diesem Fall hier, der Name des Rechnungserstellers direkt mit
einem Eintrag aus den Lieferantenstammdaten erfolgreich abgeglichen werden
kann, wird dieser automatisch geladen. In anderen Fallen wird nur der Name
eingetragen und der Benutzer muss Uber F2 den korrekten Lieferanten auswahlen
und bestatigen.

Ahnliches gilt auch fiir die Zahlungsbedingung, ist die in ZUGFeRD hinterlegte
Beschreibung der Zahlungsbedingung identisch mit der Beschreibung einer im
System hinterlegten Zahlungsbedingung, wird diese wie im vorliegenden Fall,
automatisch geladen. Ist das aber nicht der Fall, dann wird die Beschreibung nur
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eingetragen und der Benutzer muss Uber F2 die passende Zahlungsbedingung
manuell auswahlen.

4. Nehmen Sie nun noch ggf. Anpassungen oder Erganzungen an der Rechnung vor,
wie z.B. Die Eingabe der relevanten Kostendaten und speichern Sie diese

abschlieBend mit ,,Ubernehmen* oder ,,0K“.

5. Die Eingaben werden in die Tabelle ,,Buchungen* libernommen und Sie konnen
die Buchung anschlieBfen Markieren und mit ,,Buchen“ verbuchen.

6 Einlesen einer Wareneingangsrechnung im Rechnungseingangsbuch

In der Liefertabelle kann Uiber den Button ,,Elektronische Rechnung einlesen* direkt zu
der aktuell in der Liefertabelle | markierten Bestellung eine ZUGFeRD-Rechnung aus
dem sich offnenden Explorer ausgewahlt und eingelesen werden, um die Erfassung der
fur die zur Verbuchung dieser Einlagerung notwendigen Informationen zu vereinfachen.

@ Lieferungen im Zeitraum vomn 01.01.2009 - 31.12.2016 n
Samml Best N Licf Name Lict Name2 | Lief Neme3 | Lif Name# | LSNr_[1. REN: | Warerbelrag | Wahung | REKomnetto | _ Staius | Furo Netto | Belogh. | Licf Dat. | REDa. | Zusammengefasst | Butto | Euro Bito | Fehietox ]
4 1171 IC Aiongeselachaft, Test L5171 16399 EUR Engegangen 26102016 Nein
Offnen
4[]« ZUG... > eEvolution Musterr vo
Schritt 1: Einlagerung/Wareinengang markieren
Orgarisieren »  Neuer Ordner
o DieserpC [=] Nome nderungsdatu
Bilder _Musterechnung eEvolution cr
g
0 Schritt 2: "Elektronische Rechnung einlesen’ klicken
Dokumente
Downloads
+ ET ]
Dateiname: [ ~| [PoF-Datei pd) -]
Schritt 3: Gewiinschte Rechnung markieren und mit "Offnen” einlesen.

Bekironische Rechnung einlesen || Fostionen || REMe speichem || Buchen |
@ Lieferungen im Zeitraum vom 01.01.2009 - 31.12.2016 - 0 IEE
I Eetleded. 1
1171 IIC Aitiongeselschaft, Test LS1171 189,99 EUR Eingegangen 26.10.2016 Nein I

|| Bekironische Rechung eiriesen || Postionen || REMs. Speichem || Buchen |

| ——————— )

Nach dem Einlesen der Rechnung offnet sich automatisch der Dialog "ZUGFeRD
Rechnung”, in dem Sie die Positionen der Rechnung den einzelnen
Wareneingangspositionen zuordnen konnen und dadurch den Einkaufspreis, die Rabatte
und die Mehrwertsteuer der einzelnen Wareneingangspositionen aktualisieren konnen.
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e ZUGFeRD Rechnung ES
—Rechnungsansicht: —Rechnungsi n
@ b, B 2o N |
geoffnet, um A 2u verhis h:fcer;c{'vein-Nr. Netto T 6000 EUR
@ Dokumentart: Rechnung Steuer: 11400 EUR
Brutto 71400 EUR
Anzahlung: 0.00 EUR
Buchungsbetrag: 71400 EUR
T I—— —#itike! der Rechnung
;:;2’""“” Zuordnung  Art.Nr. At Bez.1 Ma. Mg.Schl. Rech. Preis unrabattiert) Rech. Rabatt
- et A 2, — Ec:'m':,m A Partionierspule 2, Portioniersplle mit Konsole und Wi 1 ce2 250.00 0.00
:‘:‘:‘;"‘"“mm m*_ :;1‘"‘;’“‘ Fiy Partionierspule 3, Portioniersplle mit Wasserhahn for 1 ce2 200.00 0.00
Firie e e 53097 A Portionierspile: 1, Portionierspille mt Wasserhahnfiir 1 NMP 150,00 0.00
E:&T:: |Robin Helmedach |om 18.08 2013
<] | 3
e — = == = —Nicht zugeordnete Artikel
At Nr. At Bez.1 Best Mg Mg.Schl Lief. EK  Wahrung Summe
i = e = 1010004 Portiorierspile 1 1 Ste. 5000 EUR 50,00
PG —— et 1010005 Portionierspile 2 1 Stk. 4000 EUR 4000
remene e 1010116 Portionierspiile 3 1 Stk. 59,99 EUR 5999
Text
oo - o <div>Dies ist ein TEST
Zuweisen | bemehmen i Abbrechen
Lesen Sie mehr zu diesem Thema in der Hilfe des Rechnungseingangsbuches unter
"ZUGFeRD Rechnungen einlesen”.
6.1 Eine Eingangsrechnung zu einer Bestellung abgleichen
In der Liefertabelle kann man uber den Button ,,Elektronische Rechnung einlesen* zur
gewahlten Bestellung aus der Tabelle eine ZUGFeRD-Rechnung einlesen, um die
Verbuchung einer eingelagerten Lieferung zu vereinfachen, um eine Rechnung zu einer
Einlagerung aus der Einkaufsverwaltung im Rechnungseingangsbuch einzulesen, gehen
Sie bitte wie folgt vor:

1. Markieren Sie in der Liefertabelle die Einlagerung zu der Sie eine Rechnung einzulesen
wunschen und klicken Sie auf ,,Elektronische Rechnung einlesen* und wahlen Sie in dem
sich ,,Offnen“-Dialog die gewiinschte Rechnung aus:

@ Lieferungen im Zeitraum vormn 01.01.2009 - 31.12.2016 n
Samml.Best. Nr. Lief.Name 1 Lief.Name2 | Lief Name3 | Lief Name4 | LSNr. |1 . RENr_| Warenbetrag | Wahrung | REKom netto Status Euro Netto | BelegNr. | _Lief Dat. REDat. | Zusammengefasst | Buto | Furo Brutto | Fehletext
/ Gfnen EN]
St 1 Enagerung/tareinen song marideren 4 « ZUG... > eEvolution Musterr. ~ @ | “eEvolution Musterrechnunge... o
Organisieren = Meuer Ordner E- W @
5 DieserPC =] Name - Anderungsdatum  Typ
Vﬂmm:hnung eEvolution 26.10.2016 14:17 Adobe Acr¢
[ Dokumente U
¥ Downloads FGT ]
Schritt 3: Gewiinschte Rechnung markieren und mit "Offnen” einlesen. Detename ‘ V‘ ‘PDPDH&‘(‘MQ "
Bektronische Rechrng em\esenu Postionen || RENr. Speichem || Buchen
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2. Es offnet sich der Dialog ,,ZUGFeRD-Rechnung®, wobei links noch einmal die Vorschau des
PDFs angezeigt wird, wahrend sich auf der rechten Seite folgende Informationen
wiederfinden:

e Im oberen Bereich finden Sie allgemeinen die ,,Rechnungsinformationen®, die aus
der ZUGFeRD-Rechnung ausgelesen worden.

e In der Tabelle ,,Artikel der Rechnung* finden Sie die aus der ZUGFeRD-Rechnung
ausgelesenen Rechnungspositionen.

e In der Tabelle ,,Noch nicht zugeordnete Positionen* finden Sie die in der
Einlagerung eingelagerten Positionen.

@ ZUGFeRD Rechnung El
Rechnungsansicht Rechnungsinfomationen
Diese Datei verlangt Kenformitat mit dem Datum: 26102016 Summe 600.00 EUR
@ POF/A-Standard und il fitzt geafinet, itung aktivieren Kunden Name:  eEvolution GmbH Co. KG: Zuschizg - 0.00 EUR
Ander shinde Rech-Nr. R12029 Abschizg - 000 EUR
LT onCeRmge T Ve Lieferschein-N etto 60000 EUR
A Dokumenat:  Rechnung Steuer 14w ER
Bnitio 712,00 EUR
Anzahiung: 0.00 EUR
Buchungsbetrag: 71400 EUR
kel der Rechnung
Zuordnung At Nr A Bez 1 Mg. Mg Schl. Rech. Frais furvabatier) Rech. Rabatl
a Porionierspile 2. Portionierspile mit Konsole und W 1 62 25000 000
A Porionierspile 3, Portiorierspille mit Wasserhahnfis 1 62 20000 000
N Fortionierspile 1, Porsorierspile mt Wasserhahnfir 1 NMP 15000 200
Getesietvon __ Robin Feimedach am 18082075
< >
S Nicht zugeordnete Akl
o metetem w AN A Bz 1 Best. Mg Mg Schi. Lief. EK Wahnung Summe
" oz - 1010004 Portioniersals 1 1 Stk. 5000 EUR 5000
1010005 Portionerspille 2 1 Sk, 4000 EUR 4000
1010116 Porlonierspile 3 1 Stk 9999 EUR 99,99
[R—
Text
<div>Dies st &in TEST
- - =
Zuweisen Obemehmen Abrechen

3. Beginnen Sie nun mit der Zuordnung der Artikel aus der Einlagerung zu den einzelnen
Rechnungspositionen, indem Sie die der oberen Tabelle ,,Artikel der Rechnung“ die
gewiinschte Rechnungsposition auswahlen und dann auch die dazugehorige Position in
der unteren Tabelle ,Nicht zugeordnete Artikel“ aus der Einlagerung markieren und auf

»Zuweisen“ klicken. Durch das Symbol F'iy werden in diesem Zusammenhang die noch
nicht zugeordneten Artikel gekennzeichnet:
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ZUGFeRD Rechnung

- —Rechnungsirformationen
Daturn: 26.10.2016 Summe: 600.00 EUR
Kunden Mame:  eEvolution GmbH Co. KG. Zuschlag: * 0.00 EUR
Rech M. R12029 Abschlag - 0.00 EUR
Lisferschein-Mr.: Netto: 60000 EUR
Dokumentart: Rechrung Steuer: 114,00 EUR
Brutto: 71400 EUR
Anzahlung: 0,00 EUR
Buchungsbetrag: 71400 EUR
—Autikel der Rechnung
Zuordnung  Art M. Art Bez.1 Mg. Mg Schl. Rech. Preis junabattien) Rech. Rabatt
A Portionierspdle 2, Portioniersplle mit Konsole und W, 1 Cg2 250,00 0.00
A Portionierspdle 3, Portioniersplle mit Wasserhahn flr 1 Ck2 200,00 0.00
F‘ortinniersptﬂe 1, F‘crtioniersptﬁe mit VWasserhahn ﬁ-]r 1 NMP 15.1]] 0.00
Schritt 1: Markieren der Rechunngsposition
< >
—Micht zugeordnete Artilel
Art Nr. At Bez 1 Best Mg. Mg.S5chl.  Lief. EK  Wahmng Summe
1010116 Portioniersplle 3 1 Stke. 59,99 EUR 99,99
1010005  Portioniersplle 2 1 Ste. 40,00 EUR 40,00
I 10100044 Portionierspile 1 1 Stk. 50,00 EUR 50,00
chritt 2: Markieren der Einlagerungspositian
Text
<div>Dies ist ein TEST
Schritt 3: Zuweisung vornehmen
Zuweisen Dbemehmen | | Abbrechen

4. Es erfolgt die Zuweisung der Einlagerungsposition zu der Rechnungsposition und die
passende Artikelnummer wird eingetragen, was entweder durch ein <& (hier der Fall, da

dadurch abweichende Preise oder Rabatte gekennzeichnet werden) oder durch ein v
(keine Abweichungen in den Preisen oder Rabatten) gekennzeichnet wird und die
Position aus der Tabelle ,,Nicht zugeordnete Artikel* entfernt:
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ZUGFeRD Rechnung “

- —Rechnungsinformationen
Datum: 26.10.2016 Summe: 600,00 EUR
Kunden Mame:  eEvolution GmbH Co. KiG. Zuschlag: * 0.00 EUR
Rech-Nr.: R12029 Abschlag - 000 EUR
Ligferschein-Mr.: Netto: 600,00 EUR
Dokumerntart: Rechnung Steuer: 114,00 EUR
Brutto: 714,00 EUR
Anzahlung: 0,00 EUR
Buchungsbetrag: 714,00 EUR
—Atikel der Rechnung
Zuordnung At Nr At Bez 1 Mg. Mg.Schl. Rech. Preis {unrabattiet) Rech. Rabatt
n Portioniersplle 2, Portionierspdle mit Konsaole und W, 1 Cg2 250,00 0.00
i Partioriersplle 3, Portionigrsple mit Wasserhahn far 1 CE2 200,00 0.00
P 1010004 Portionierspiile 1 1 NMP 150,00 0,00
L4 >
—Micht zugeordnete Adilcel
At Nr. Art.Bez.1 Best.Mag. Mg.5chl.  Lief. EK  Wahmung Summe
1010116 Portionierspdle 2 1 Stk. 5999 EUR 99,99
1010005  Portioniersplle 2 1 Stke. 4000 EUR 40,00
1= Text
«div=Dies ist ein TEST
Zuweizen Dbemehmen | | Abbrechen

5. Wiederholen Sie den Schritt 3 fur alle Einlagerungspositionen, die Sie einer
Rechnungsposition zuweisen mochten.

Dabei haben Sie selbst in der Hand, wie viele und welche Einlagerungspositionen Sie in
diesem Dialog zuweisen mochten und naturlich konnen Sie diesen Vorgang spater auch
noch einmal bei Bedarf wiederholen. Haben Sie alle Zuweisungen vorgenommen, die Sie
benétigen, klicken Sie auf ,,Ubernehmen“ und die Informationen zu Preisen und Rabatten
aus dem Dialog werden in die Tabelle ,,Lieferpositionen® tUbertragen und Sie kehren
automatisch in diesen Dialog zuriick. Hier werden automatisch die Zeilen als editiert
markiert, die durch die Zuweisung im Dialog ,,ZUGFeRD-Rechnung* verandert worden
sind und Sie konnen jetzt noch einmal die Angaben uberpriifen und letzte Anpassungen
vornehmen.
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L3 Lieferpositionen - oIEdE
Urspr. Sammel Best.Nr. | Urspr. LSNr At Ne At Bez.1 At Bez 2 | Art.Nr Lisferant Mg Mg.Schl. | GE | PE [ BestEK | Staffelpris | Wahnung | Lief EK | Wahnung [1 - ief EKin Eur{ Lief EKin M. Wahnung
1171 Ls171 1010116 Partionierspile 3 Portioniersp 1 Sk. 100 100 9999 [] EUR 9999 EUR 59.99 95,99
1171 LS171 1010005 Partionisrspile 2 Potioniers 1 Stk. 100 100 4000 [] EUR _4000 EUR 4000 4000
0 e
v 1A Ls1171 7070004 Portionierspie 1 Bortioniers 7 Sk, 100 100 45000 |11 EOR. ] go000 EJR 750,00 50,00
Der EK-Preis mit dem die / \ Der Preis, der aus der Rechnung fiir
Bestellung singelagert wurde. diese Position ausgelesen wurde
<
Ges Summe ws: [ [ [ ok ][ Asbrechen || Dbemehmen

Speichern Sie die vorgenommenen Anderungen mit einem Klick auf ,,Ubernehmen“ oder
,OK“ in den Lieferpositionen.

Kehren Sie in den Hauptbildschirm mit der Tabelle , Lieferungen® zurlick, hier wurde
durch das Einlesen der Rechnung automatisch die Rechnungsnummer und das
Rechnungsdatum aus der eingelesenen Rechnung ausgelesen und eintragen:

@ Lieferungen im Zeitraum vom 01.01.2008 - 31.12.2016 - o IEl
—_— ——
[ Samml Best Nr_ | Lief Name1 | Lief Neme2 | Lief Name3 | LiefName# | LSNr | [ RENr | Warenbetrag | Wahnng | REKomnetto |  Status | Euro Netto | BelegNr. | LiefDat || REDat | fusammengefasst | Butto | Euro Butto Fehlettext ]
vl 171 1IC Ationgeselsc. L1171 ['Ri2029 | 18999 EUR Eingegangen 26.10.2016{ 26102016 Nein
Aus der Rechnung ausgelesen und Ubernommen
Bekironische: Rechnung eilesen || Posiionen || REM: Speichem || Buhen

8. Speichern Sie das eingetragene Rechnungsdatum und die Rechnungsnummer mit einem Klick

auf ,,RENr. speichern* oder wechseln Sie mit ,,Buchen* direkt in den Buchungsdialog, um
die Rechnung zu verbuchen.
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