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1 Begriffserklärungen 

1.1 Was ist eine Toolbar? 

Bei einer Toolbar, handelt es sich um eine Leiste mit kleinen, häufig bebilderten 

Schaltflächen, die als erweiternde Elemente der Menüführung von Programmen dienen. 

Mit Toolbars wird in vielen Programmen ein Schnellzugriff auf bestimmte, häufig 

genutzte Funktionen ermöglicht. Dies geschieht per einfachem Mausklick auf die 

Miniaturbilder / Icons. Somit stehen die wichtigsten Funktionen mit nur einem Klick zur 

Verfügung und der Benutzer muss sich nicht durch das ganze Menü hangeln. 

Im Gegensatz zu den meist statischen Menüleisten lassen sich Toolbars häufig durch den 

Benutzer konfigurieren, um ihre Effektivität und den Nutzungskomfort zu erhöhen.  

1.2 Was ist ein Quick Access Tab? 

Die Symbolleiste für den Schnellzugriff auch „Quick Access Tab“ ist eine anpassbare 

Symbolleiste, die eine Reihe von Befehlen enthält, die unabhängig von der Registerkarte 

in der Multifunktionsleiste / im Ribbon sind. Die Symbole welche in der 

Schnellzugriffsleiste sind werden immer angezeigt unabhängig davon in welchem Teil 

des Menüs sich der Anwender bewegt.  

Die Symbolleiste für den Schnellzugriff kann beliebig an einer der beiden möglichen 

Positionen platziert werden, darüber hinaus kann der Anwender beliebige Schaltflächen 

für den schnelleren Zugriff zur Symbolleiste hinzufügen. 

2 Einzug der Toolbar in eEvolution 

In eEvolution wurde mit der Implementierung des Ribbon auch die Toolbar als eigener 

Reiter in das Ribbon integriert. dort hat der Benutzer nun die Möglichkeit zusätzlich zur 

Toolbar eigene Funktionen und Symbole direkt im Ribbon zu platzieren. 

 

2.1 Individualisierung der Toolbar über die Verwaltung 

Die Individualisierung und Konfiguration der Toolbar, welche einen separaten Reiter des 

Ribbons darstellt und nicht mit der Schnellzugriffsleiste zu verwechseln ist erfolgt 

innerhalb der Verwaltung.  

Den Dialog zur Konfiguration der Toolbar erreicht man über das Applikationsmenü 

unter „Programmeinstellungen“ – „Toolbareinstellungen“.  
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Nach dem Aufruf dieser Funktion öffnet sich das Fenster zur individuellen Konfiguration: 

 

Innerhalb dieses Fensters muss der Benutzer zunächst im linken Bereich des Bildschirms 

den letzten Zweig in der Baumstruktur auswählen, daraufhin werden ihm alle zur 

Verfügung stehenden Toolbar-Attribute angezeigt.  

In der rechten Tabelle kann der Benutzer über die Spalte „Sichtbar“ und dort gesetzte 

oder nicht gesetzte Haken entscheiden welche Schnellzugriffe in SEINER Toolbar 

erscheinen oder nicht erscheinen sollen.  

Darüber hinaus können beispielsweise auch Beschreibungen, Icons, Tooltips und vieles 

mehr nach den Bedürfnissen des Benutzers angepasst und hinterlegt werden. 

Über „Speichern“ und „Beenden“ werden die Einstellungen wirksam, ein Neustart des 

Moduls ist nicht notwendig. 

Über den Button „Skript…“ kann ein .wts – Skript erzeugt werden, welches die 

Einstellungen sichert und das Einlesen über das Installationsmodul ermöglicht. 

Mit Hilfe des Buttons „Übersetzung“ kann die Überstzung der Einträge vom Anwender 

vorgenommen werden. 
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Im folgenden Screenshot wurde der Text „NEU“ durch „Ich bin ein Tooltip! ***“ ersetzt. 

 

 

Achtung: 

Der im vorangegangenen beschriebene Weg zur Individualisierung der Toolbar betrifft 

lediglich die benutzerspezifischen Einstellungen, somit stehen die Anpassungen später 

nur dem angemeldeten Benutzer zur Verfügung.  

Sollte es gewünscht sein, benutzerübergreifende Einstellungen vorzunehmen, so müssen 

diese über das Installationsmodul vorgenommen werden.  

 

 



   

eEvolution GmbH & Co. KG,  Januar 2017 Seite 6 von 10 

2.2 Benutzerübergreifende & Modulübergreifende Anpassung der Toolbar 

 

Über das Installationsmodul kann eine Anpassung der Toolbar für mehrere Benutzer 

eingerichtet werden. Sollte dies gewünscht sein, wird die Benutzergruppe für die die 

Toolbar angepasst werden soll ausgewählt und anschließend die Konfiguration wie 

vorhergehend beschrieben vorgenommen.  

In diesem Fall kann die Konfiguration für alle installierten Module vorgenommen 

werden, ohne jedes einzelne Modul starten zu müssen. 
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3 Symbolleiste für den Schnellzugriff (QuickAccessTab)  

3.1 Individualisierung der Symbolleiste für den Schnellzugriff in eEvolution 

3.1.1 Hinzufügen eines Ribbonitems zur Schnellzugriffsleiste via Rechtsklick 

 

Eine schnelle Variante für das Hinzufügen einzelner Funktionalitäten / Ribbonitems zum 

Quick Access Tab / der Schnellzugriffsleiste ist der Rechtsklick auf das gewünschte Icon 

innerhalb des Ribbons. 

Möchte der Benutzer innerhalb der KuLiMi beispielsweise die Terminliste zur Toolbar 

hinzufügen kann dies via Rechtsklick auf das Terminlisten Icon erfolgen. In dem 

Kontextmenü welches sich daraufhin öffnet wählt der Anwender „Zur Symbolleiste für 

den Schnellzugriff hinzufügen“ aus und schon ist die Terminliste dort verfügbar. 
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3.1.2 Entfernen eines Ribbonitems aus dem QuickAccessTab / der Symbolleiste für 
den Schnellzugriff via Rechtsklick 

 

Wird ein Item in der Schnellzugriffsleiste nicht mehr benötigt kann dies ebenfalls via 

Rechtsklick einfach wieder entfernt wer. 

Mit Hilfe des Rechtsklicks auf ein Item in der Toolbar öffnet sich das Kontextmenü. Um 

ein Icon, welches in der Schnellzugriffsleiste nicht mehr benötigt wird zu entfernen 

wählt der Anwender „Aus Symbolleiste für den Schnellzugriff entfernen“ aus. 

Im Anschluss ist das Item direkt aus der Leiste verschwunden. 

 

3.2 Anzeigemöglichkeiten der Symbolleiste für den Schnellzugriff 

3.2.1 Schnellzugriffsleiste wird unterhalb der Multifunktionsleiste angezeigt 

Auf dem unten aufgeführten Screenshot wird die Toolbar unterhalb der 

Multifunktionsleiste / des Ribbons angezeigt. 
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Wer die Toolbar lieber oberhalb des Ribbons angezeigt bekommen möchte kann dies via 

Klick ganz rechts am Ende der Toolbar auswählen. 

 

 

3.2.2 Schnellzugriffsleiste wird oberhalb der Multifunktionsleiste angezeigt 
 

Auf dem unten aufgeführten Screenshot wird die Schnellzugriffsleiste oberhalb der 

Multifunktionsleiste / des Ribbons angezeigt. 

Wer die Leiste lieber unterhalb des Ribbons angezeigt bekommen möchte kann dies via 

Klick ganz rechts am Ende der Toolbar auswählen. 
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Achtung: 

Alle Einstellungen, wie  

- Position der Symbolleiste für den Schnellzugriff 

- Elemente der Symbolleiste für den Schnellzugriff 

- Anzeige vom Ribbon immer/nur bei Bedarf 

werden pro Benutzer und pro Mandant gespeichert, sodass ein Benutzer für jeden 

Mandanten sich eine individuelle Symbolleiste für den Schnellzugriff konfigurieren kann.  

Beispiel: 

Der Benutzer EEVOLUTION ist den Mandanten M1 und M2 zugeordnet, im Mandanten M1 

enthält seine Schnellzugriffsleiste 5 Items, während beim Arbeiten mit Mandant M2 nur 

3 benötigt und seine Symbolleiste für den Schnellzugriff daher entsprechend 

konfiguriert hat.  


