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1 Begriffserklarungen

1.1 Was ist eine Toolbar?

Bei einer Toolbar, handelt es sich um eine Leiste mit kleinen, haufig bebilderten
Schaltflachen, die als erweiternde Elemente der Menufuhrung von Programmen dienen.

Mit Toolbars wird in vielen Programmen ein Schnellzugriff auf bestimmte, haufig
genutzte Funktionen ermoglicht. Dies geschieht per einfachem Mausklick auf die
Miniaturbilder / lcons. Somit stehen die wichtigsten Funktionen mit nur einem Klick zur
Verfuigung und der Benutzer muss sich nicht durch das ganze Menu hangeln.

Im Gegensatz zu den meist statischen Menuleisten lassen sich Toolbars haufig durch den
Benutzer konfigurieren, um ihre Effektivitat und den Nutzungskomfort zu erhohen.

1.2 Was ist ein Quick Access Tab?

Die Symbolleiste fur den Schnellzugriff auch ,,Quick Access Tab* ist eine anpassbare
Symbolleiste, die eine Reihe von Befehlen enthalt, die unabhangig von der Registerkarte
in der Multifunktionsleiste / im Ribbon sind. Die Symbole welche in der
Schnellzugriffsleiste sind werden immer angezeigt unabhangig davon in welchem Teil
des Mends sich der Anwender bewegt.

Die Symbolleiste fur den Schnellzugriff kann beliebig an einer der beiden moglichen
Positionen platziert werden, dariiber hinaus kann der Anwender beliebige Schaltflachen
fur den schnelleren Zugriff zur Symbolleiste hinzufigen.

2 Einzug der Toolbar in eEvolution

In eEvolution wurde mit der Implementierung des Ribbon auch die Toolbar als eigener
Reiter in das Ribbon integriert. dort hat der Benutzer nun die Moglichkeit zusatzlich zur
Toolbar eigene Funktionen und Symbole direkt im Ribbon zu platzieren.

2.1 Individualisierung der Toolbar iiber die Verwaltung

Die Individualisierung und Konfiguration der Toolbar, welche einen separaten Reiter des
Ribbons darstellt und nicht mit der Schnellzugriffsleiste zu verwechseln ist erfolgt
innerhalb der Verwaltung.

Den Dialog zur Konfiguration der Toolbar erreicht man Uiber das Applikationsmenti
unter ,,Programmeinstellungen - , Toolbareinstellungen®.
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Nach dem Aufruf dieser Funktion 6ffnet sich das Fenster zur individuellen Konfiguration:

[C ] Verwaltung der Symbeolleisten [Gruppe: alle Rechte - Benutzer: EEVOLUTION] w0 n
Toolbar-Attribute Benutzer
Toolbar sichtbar Benutzergruppe:
Benutzer:

Modul /Dialog/Toolbar Sicht-  Zwischenraum Beschreibung Titel sy
= Artikelverwaltung bar einfiigen ¥
L= Hauptfenster Atkelverwaliung O Artikel Neuanlage Artikel neu

oo Atehvermaling O O Artikel Neuanlage aus Vorage Artikel Neuanlage aus Vorage
O O Artilkel 16schen Artikel léschen
O Artikel Suche Artikel suchen
O O Artikel kopieren und einfligen Artikel kopieren und einfligen
O O Artikeletikett drucken Artikeletikett drucken
O offnet eine Excel-Arbei mit dem ierten  offnet sine Excel-Arbei mit dem selek
O O Artikeleinordnungen vomehmen Artikeleinordnungen vomehmen
O O Text einfugen Artikeltext 1 ohne Inhat
O O WWeitere Artikelinformationen Alcte Arikel ohne Inhalt
O O Scannt ein Dokument, legt es lokal ab und fOgt es d Scannen in die Akte
O Lieferanteninformationen zu einem Artikel anzeigen  Lisferanteninformation
O Lagerbestand Lagerbestand
O Lagerzugang / -abgang buchen Lagerzugang / -abgang buchen
O Lagerbestand umbuchen Lagerbestand umbuchen
Il O Manuelle Lagengutschrift Manuelle Lagengutschrift
O O Seriennummemgef hrte Artikel anzeigen Seriennummem
M | Suche nach Sefennummer Seriennimmemsiiche
Speichem Auf Standardwerte setzen Sheript DObersetzung

Innerhalb dieses Fensters muss der Benutzer zunachst im linken Bereich des Bildschirms
den letzten Zweig in der Baumstruktur auswahlen, daraufhin werden ihm alle zur
Verfligung stehenden Toolbar-Attribute angezeigt.

In der rechten Tabelle kann der Benutzer uber die Spalte ,,Sichtbar“ und dort gesetzte
oder nicht gesetzte Haken entscheiden welche Schnellzugriffe in SEINER Toolbar
erscheinen oder nicht erscheinen sollen.

Daruber hinaus konnen beispielsweise auch Beschreibungen, Icons, Tooltips und vieles
mehr nach den Bedirfnissen des Benutzers angepasst und hinterlegt werden.

Uber ,,Speichern“ und ,,Beenden“ werden die Einstellungen wirksam, ein Neustart des
Moduls ist nicht notwendig.

Uber den Button ,,Skript...“ kann ein .wts - Skript erzeugt werden, welches die
Einstellungen sichert und das Einlesen Uber das Installationsmodul ermoglicht.

Mit Hilfe des Buttons ,,Ubersetzung kann die Uberstzung der Eintrage vom Anwender
vorgenommen werden.
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Im folgenden Screenshot wurde der Text ,,NEU* durch ,,Ich bin ein Tooltip! ***“ ersetzt.

& *| | % ~ Hitite Dublettencheck JJ ~ |* ~ =
E KuLiMi Bearbetten Details Aldion Auswertung Datenpflege Toolbar mo

@3 P X B =1 x W LS

Ich bin ein mmz Datensatz Datensatz kopieren Datersatz in Ofinet eine Excel-Abeitsmappe mit Einordnungen  Tesd 1 Hde
Tookip! = en  loschen und einfogen  Zwischenablage kopieren  dem selektierten Tabelleninhali.  vomehmen  ohne inhak ok
Ich bin ein Taokip! = | - .
R T Arsprechparner | Zahtung | Zahhung 2 | Leferung | Rechrung || Vertieb | Histore
" ferssent | KndGr: ESI
L] Nr; 111382 '
o zl 1+ Mame \Vomame: Anrede Abteilung Funtion
7| Ueferrt | Unseehe: | | Viuitks Frak  Her
| Muatbeiter Arrede: [EI van Heyst Jong Her
Trick Anja Frau
~Name, Wohnort, Telefon : Tostmann Matthias Herr
Name 1: |Campra GmbH Stodk Leonie  Frau
Name | Spies Floran  Her
N 3 = Skibbe Kirsten  Frau
e | Sisber Marcsl  Her
e | Schmick Hexander Her
Strae: |Speicherstr. 9 Schild Chistian Her
Onstel. | Ruhmicort Resmt  Her EDV / IT / Admi
- Roman Stefan  Hemr
L=d/Reg:  |D [Deutscland ||: Retske T
PLZ. Ot 31132 |[Hildesheim Richter T Hem
Postfach Plz/N. Pert Ane  Frau
Postiach Ort: | Oliver Eggers  Her
- Miemeyer Wolfgang Her Kein
E-Mail-Adresse: ||r:fn@00mp|a.de ||‘_j Ludger Bilen Herr
WWW: | (@ Loth Juius  Her EDV /1T / Adri
Telefon; | I3 Kuritz Tobias  Her
Telefax: | m :“":1" ﬂe"
ascha  Her
Hiamd; | . (@ Johann Sven  Her
Betreuer: [WUTTKE | Frank Witke -
Vemittier. |WUTTKE | Frank Wuttke ”: [} ausgeblendet markierte Ansprechpariner anzeigen

Achtung:

Der im vorangegangenen beschriebene Weg zur Individualisierung der Toolbar betrifft
lediglich die benutzerspezifischen Einstellungen, somit stehen die Anpassungen spater
nur dem angemeldeten Benutzer zur Verfugung.

Sollte es gewunscht sein, benutzerubergreifende Einstellungen vorzunehmen, so mussen
diese uber das Installationsmodul vorgenommen werden.
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2.2 Benutzeriibergreifende & Moduliibergreifende Anpassung der Toolbar

Uber das Installationsmodul kann eine Anpassung der Toolbar fiir mehrere Benutzer
eingerichtet werden. Sollte dies gewlinscht sein, wird die Benutzergruppe fur die die
Toolbar angepasst werden soll ausgewahlt und anschlieBend die Konfiguration wie
vorhergehend beschrieben vorgenommen.

In diesem Fall kann die Konfiguration fir alle installierten Module vorgenommen
werden, ohne jedes einzelne Modul starten zu miissen.

[C] Verwaltung der Symbelleisten auf Systemebene o= 0O “

—Toolbar-Attibute —Benutzer

Toolbar sichtbar Benutzerguppe: l:l Benutzer spezifisch
- ] Dlomonabe

Alle Benutzer der Gruppe

eEvolution GmbH & Co. KG,

Madul/Dialog/Toolbar Sicht-  Zwischenraum Beschreibung Titel -
= bar einfiigen T
|- Artikelvenwaltung
;E[IV-Q. Hauptfenster Atikelverwaltung O Artikel Neuanlage Adikel neu
% Toolbar Atikelverwattung O Artikel Neuanlage aus Vorage Artikel Neuanlage aus Vorage
7 Auftragsverwaltung O Artikee! Suche Artilcel suchen
= Disposition O Artilkce! 15schen Arikel l6schen
% Einkaufeverwaltung O Artikel kopieren und einfiigen Adikcel kopieren und einfigen
= Import/Export O Atikeletikett drucken Atikceletilett ducken
-IR. Invertur O &ffnet eine Excel-Abetsmappe mit dem selektieten " &ffnet eine Excel-Arbeitsmappe mit dem selek]
2 Kommission O Artikeleinordnungen vomehmen Atikeleinordnungen vomehmen
7 Kundenverwaltung O Text irfiigen Adikeltext 1 ohne Inhatt
 Preislisten O Weitere Artikelinformationen Aldte Artikel ohne Inhalt .
-IR. Produktion O Secannt ein Dokument, legt es lokal ab und figt es d Scannen in die Akte
.I_Q. Rechnungseingangsbuch O Lisferanteninformationen zu einem Atikel anzeigen  Lisferanteninformation
- O Lagerbestand Lagerbestand
O Lagerzugang / -abgang buchen Lagerzugang / -abgang buchen
O Lagerbestand umbuchen Lagerbestand umbuchen
O Manuelle Lagergutschrift Manuelle Lagengutschift
O Seriennummemgef ?hrte Artikel anzeigen Sefiennummem
I [l | Suche nach Serennummer Sefiennummems iche E'E
4
Auf Standardwerte setzen || Skript... || [bersetzung || Beenden |
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3 Symbolleiste fiir den Schnellzugriff (QuickAccessTab)
3.1 Individualisierung der Symbolleiste fiir den Schnellzugriff in eEvolution
3.1.1 Hinzufligen eines Ribbonitems zur Schnellzugriffsleiste via Rechtsklick

Eine schnelle Variante flr das Hinzufiigen einzelner Funktionalitaten / Ribbonitems zum
Quick Access Tab / der Schnellzugriffsleiste ist der Rechtsklick auf das gewunschte Icon
innerhalb des Ribbons.

Mochte der Benutzer innerhalb der KuLiMi beispielsweise die Terminliste zur Toolbar
hinzufugen kann dies via Rechtsklick auf das Terminlisten Icon erfolgen. In dem
Kontextmenu welches sich daraufhin 6ffnet wahlt der Anwender ,,Zur Symbolleiste fiir
den Schnellzugriff hinzufiigen* aus und schon ist die Terminliste dort verfugbar.

KuLiMi - [ COMPRA, M11 - eEvolution - 0 X

. A |
“ KuLiMi Bearbeiten Details Aldtion

2 X ] 4

Neu Suchen 5 Schrelleinordrung

- - g

Auswertung Dateny Toolbar Programme Info

Teminliste|  Serienbrisf Serienmail Zuletzt  Quicklinks

3

Asfgaben I 2u Symbolleiste fir den Schnellzugriff hinzufligen I

Kunde Texte Details
~Typ. Anrede Arprochpatie Muttifunktionsleiste minimieren
I [ interessent | Hnd.Gr [ =1l :
f e find hir l:l 1= MName Vomame Anrede Telefax Telefon mobil ~ Telefon priva
| Lieferart Unsere Nr.: l:l
| Mitarbetter Pnrede: l:”:l
—Name, Wohnort, Telefon
Name 1 | |
Name 2 | |
Name 3: | |
Name 4 | |
Strale: | |
Ortsteil: [ |
land/Reg:  |D ||Pevtschiand -]
PLZ, Ott: [ I |
Postfach Piz/N.: | | |
Postfach Ot | |
E-Mail-Adresse: | ” =] |
v | |@
Telefon [ =3
Telefax: [ |
e | 2 <| m >
Betrever: [sTORK | Leorie Storkc -]
Vemiter: |STORK ” Leanis Stork ” | Ca wdet markiete Ansprechpartner anzeigen

(€0 e 5]
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3.1.2 Entfernen eines Ribbonitems aus dem QuickAccessTab / der Symbolleiste fir
den Schnellzugriff via Rechtsklick

Wird ein Item in der Schnellzugriffsleiste nicht mehr benotigt kann dies ebenfalls via
Rechtsklick einfach wieder entfernt wer.

Mit Hilfe des Rechtsklicks auf ein Item in der Toolbar offnet sich das Kontextmeni. Um
ein Icon, welches in der Schnellzugriffsleiste nicht mehr bendétigt wird zu entfernen
wahlt der Anwender ,,Aus Symbolleiste fiir den Schnellzugriff entfernen* aus.

Im Anschluss ist das Item direkt aus der Leiste verschwunden.

[ ]It & - Hiise Dubletenphes Do Lt e = £uiMi - [ COMPRA, M1] - eEvolution - O x
Aus Symbolleiste fiir den Schnellzugrff entfemen ESSSS
n KuliMi Bearbeiten Details Al gramme Info

Muttfuniktionsleiste minimisren

IRPX i ey m@ 0 @

Schnelleinordnung

Neu Suchen Ldschen Vartext / Auftrag  Teminliste | Serienbrief Serenmail Zuletzt  Quicklinks
- - 3 Text 3 Machtet | Diverses anlegen - verwendst © -
Kunde Texte Details Aufgaben Senenverarbetung Lirk:
~Typ. Anrede | Klassifikation ” eBusiness " Kosten " Projekte ” Einstellungen ” DMS
7 | Interessent Knd Gr IGES—“_“ﬁ Ansprechpartner ‘Zahlung ” Zahlung 2 ” Lieferung " Rechnung ” Vertrisb ” Historie " QPOS || Service ” Inventare|
" STiE Hindt Mr.: 1+ Name Vomame Anreds Abteilung Funktion Telefa Telefon privat | ~
O uefent | Unsen: [ Vitis Pk Har
| Mitabeiter | Anrede Fima |:| van Heyst Jirg  Her
Trick Anja Frau
—Name, Waohnort, Telefon Tostmann Matthizs Hem
MName 1: |Compm GmbH | Stork Leonie  Frau
Mame 2: | | Spies Florian  Hemr
. Skibbe Kirsten  Frau _
Name 3 | | Siebert Marcel  Her =
Name 4: | | Schmict Aexande Her
StraBe |Speic:herstr.9 | Schild Christian  Herr
Ortsteil: | | Riihmikorf Reemt  Hem EDV /IT / Admi
] Roman Stefan  Hem
land/Reg: [0 ||Detschiand -] Rictaie vichael |Her
FLZ, Ort [31134 | [Hidesheim | Richter Tim Herr
Postfach Flz/Nr.: | I | Pertl Amne  Frau B
Postfach Ott: | | Cliver Eggers  Hem
’ - Miemeyer Wolfgang Her Kein
E-Mail-Adresse: ||nfo@compm.de ” 2 | Ludger Bilen Herr
W [ @] Loth divs  Her EDV /[T / Admi
Telefon: | ” 2 | Kunitz Tobias  Hemr
Telefax | | Kihn Holger  Hemr
Kapprott Sascha Hemr
ey | ”ﬂ| <| m > :
Betreer [WUTTKE | Frank Wuttke -]
Vermittler: |WUWKE ”F'E"k Wttice ” o | [MNa det mark Ansprechpartner anzeigen | Meu H Bearbeiten || Léschen |

3.2 Anzeigemoglichkeiten der Symbolleiste fiir den Schnellzugriff
3.2.1 Schnellzugriffsleiste wird unterhalb der Multifunktionsleiste angezeigt

Auf dem unten aufgefuhrten Screenshot wird die Toolbar unterhalb der
Multifunktionsleiste / des Ribbons angezeigt.
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Wer die Toolbar lieber oberhalb des Ribbons angezeigt bekommen mochte kann dies via
Klick ganz rechts am Ende der Toolbar auswahlen.

@ KuLiMi - [ COMPRA, M1] - eEvolution - 0O %
n KuLiMi Bearbeiten Details Altion Auswertung Datenpflege Toolbar Programme Infa

Dpx ::;D 2 Enordrung ;@ @ E

Schnelleinordnung

Neu Suchen Lischen Vortext / Auftrag Teminliste | Serenbrief Serenmail Zuletzt  Quicklinks
h - 3| Text 3 Machtext | Diverses anlegen - venwendet - -
Kunde Texte Details Aufgaben Serienverarbeitung Link
=||* & - Hiliste Dublettencheck ,) |5 v 5 ole— Schnelizugriffsleiste wird unter Mulitfunktionsleiste angezeigt I
~Typ. Anreds Uber der Multifunidionsleiste anzeigen Wm
I"| Interessent | KndGr. l:lE Mukifuritionsleiste minimieren | Lieferung | Rechnung | Vetrieb | Historie | OPOS || Service [ Invertare |
L] Knd Ny 111382 2
L " M 1+ MName WYomame Anrede Abteilung Funktion Telefax Telefon privat |
7 Liferart Unsere Nr.: |:| Wuttke Frank  Hemw
| Miabeter | Anrede Fima [ [#] van Heyst Jig  Hemw
Trick Anja Frau
—Name, Waohnort, Telefon Tostmann Matthias Hem
MName 1 |Cumpm GmbH | Stork Leonie  Frau
Name 2: | | Spies Florian ~ Hemr
N 2 | | Skibbe: Kirsten  Frau
ame s Siebert Marcel  Her =
Name 4 | | Schmidt Alexander Her
StraBe |Speid’1erstr.9 | Schild Christian Herr
Ortsteil: [ | Riihmiorf Resmt  Hem EDV /1T / Admi
5 F— Roman Stefan  Hem
land/Reg: | |[pestsctian L] Fistzke Michael Her
FLZ. Ot [31134" |[Hidesheim | Richter Tm  Her
Pastfach Plz/Mr | I | Pet Amne  Frau N
Fostfach Ort | | Oliver Eggers  Hem
- MNiemeyer Wolfgang Her Kein
E-Mail-Adresse: ||nfo@compm.de ” =] | Ludger Billen Her
www: [ |&] Lath Jivs  Her EDV /1T / Admi
Telefon | ” o | Kunitz Tobias  Her
Telsfax | | Kiihn Holger  Hem
Kapprott Sascha Hemr
Handy: | ”@| 1 i s
< [ >
Betreuer [WUTTKE  [Frank Wutke -]
Vemittier: |WUTI—KE ”F'E"k Vittice ” o | Ma det markierte Ansprechpartner anzeigen ‘ Meu || Bearbeiten || Laschen ‘
B

3.2.2 Schnellzugriffsleiste wird oberhalb der Multifunktionsleiste angezeigt

Auf dem unten aufgefuhrten Screenshot wird die Schnellzugriffsleiste oberhalb der
Multifunktionsleiste / des Ribbons angezeigt.

Wer die Leiste lieber unterhalb des Ribbons angezeigt bekommen mochte kann dies via
Klick ganz rechts am Ende der Toolbar auswahlen.
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[ ]It - iste Dublettencheck D v [© - 5] off— KuLiMi - [ COMPRA M1] - eEvolution =l
n KuliMi Bearbeiten Details Alction Auswertung Unter der Mutifurktionsleiste anzeigen I Schnellzugriffsleiste wird Uber der Mulitfunktionsleiste |
D X 1| Tesd 1 |:| B Binordrung E Mutifunidionsleiste minimieren
Neu Suchen Loschen &l Tt 2 Wortext / Schnellsinorcnung Auftrag Terminliste | Serienbriel  Serenmail Zuletzt  Quicklinks
- - 3 Tet 3 Nachted | Diverses anlegen - verwendet ~ -
Kunde Texte Details Aufgaben Serienverarbeitung Link
~Typ. Anred | | ” eBusiness ” Kosten " Projekte ” Einstellungen " DMs |
7| Interessent Knd Gr.: IGES—“_“LI Ansprechpartner |Zah|ung " Zahlung 2 || Lieferung " Rechnung " Vertrish ” Historie ” OPOS ” Service ” Inventare‘
n Knd.Nr.: 111382 »
e " 1= MName Vomame Anrede Abteilung Funktion Telefax Telefon privat | A
™| Ligferant Unssre Nr.: l:l Wuttke Frank Her
7| Witarbster | Anreds: Fima [ ] van Heyst Jirg  Her
Trick Anja Frau
—MName, Wohnort, Telefon Tostmann Matthias Her
MName 1 |Camp|7-_| GmbH | Storkc Leonie  Frau
Mame 2 | | Spies Florian  Hemr
N 2 Skibbe Kirsten  Frau
ame = | | Siebert Marcel  Her =
Name 4: | | Schmit Alexandet Her
Stralbe |Spe<d'|erslr 3 | Schild Christian Herr
Ottatel: | | Riihmlcorf Reemt  Her EDV / IT / Admi
Roman Stefan  Hemr
lend/Reg:  |D || Deutschiand [ -] Rictake T ——
PLZ. Ort: [3113¢ | Hidesheim | Richter Tim Herr
Postfach Plz/Nr. | | | Pert Amne Frau B
Postfach Ort | | Oliver Eggers  Hem
Niemeyer Wolfgang Hemr Kein
E-Mail-Adresse: |\nfo@compm de ” = | Ludger Eillen Hem
WwWw: | | @] Loth Julus  Hem EDV /1T / Admi
Telefon | ” o | Kunitz Tobias  Hem
Telefax: | | Kihn Holger  Hemr
Kapprott Sascha Hem
Handy [ o] [ " d
< [T >
Betreuer: |WUTTKE | Frank Wutke -]
Vermittier: |WUWKE ” Frank Wuttke ” o | [Ta 1det mark Ansprechpartner anzeigen | Neu || Bearbeiten H Léschen |
<] B

Achtung:

Alle Einstellungen, wie
- Position der Symbolleiste fur den Schnellzugriff
- Elemente der Symbolleiste fur den Schnellzugriff
- Anzeige vom Ribbon immer/nur bei Bedarf

werden pro Benutzer und pro Mandant gespeichert, sodass ein Benutzer fur jeden
Mandanten sich eine individuelle Symbolleiste fur den Schnellzugriff konfigurieren kann.

Beispiel:

Der Benutzer EEVOLUTION ist den Mandanten M1 und M2 zugeordnet, im Mandanten M1
enthalt seine Schnellzugriffsleiste 5 Items, wahrend beim Arbeiten mit Mandant M2 nur
3 benotigt und seine Symbolleiste fur den Schnellzugriff daher entsprechend
konfiguriert hat.
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