
Zeit- und Ablaufplan für die Umstellung 
der Mehrwertsteuer 
Detaillierte Informationen zur Umstellung der Mehrwertsteuer entnehmen Sie bitte dem 

Dokument „Whitepaper - Umstellung der Mehrwertsteuer zum 31.12.2020“.

Termin Tätigkeit Erledigt 

ab sofort  
möglich 

- Klären der zu verwendenden Konten mit dem Steuerbüro - 

ab sofort  
möglich 

- Anlage der Steuerart in der Finanzbuchhaltung - 

ab sofort  
möglich 

- Anlage der Sachkonten in der Finanzbuchhaltung - 

ab sofort  
möglich 

- Anlage der Steuersätze in der Finanzbuchhaltung - 

ab sofort  

möglich 
- Definition eines betriebsinternen Umstellungsstichtages - 

ab sofort  
möglich 

- Prüfen der Formulare Angebot / Auftragsbestätigung / Rechnung /
Stornorechnung / Gutschrift / Stornogutschrift auf Druckbarkeit von
mehreren Steuersätzen

- 

vor dem 

Stichtag   
- möglichst alle Lieferungen und vom Endkunden abgenommene

Werklieferungen abrechnen

vor oder am 
Stichtag 

- Mehrwertsteuertabelle erweitern - 

vor oder am 
Stichtag 

- Erlöskonto- und Aufwandskontosteuerung anpassen - 

am Stichtag - Datensicherung erstellen und separat speichern

am Stichtag - Umstellung der Stammdaten und offenen Bewegungsdaten vornehmen
(Skript oder manuell)

am Stichtag - Umstellung des Default Steuersatzes prüfen

am Stichtag - Prüfen der Umstellung

nach dem 

Stichtag 
- Überprüfen, ob in den noch offenen oder teilgelieferten Aufträgen die

rechtlich korrekten Steuersätze zugewiesen sind, bevor (!) Sie eine
Rechnung hierfür erstellen

nach dem 
Stichtag 

- Steuerart der betroffenen Erlöskonten korrigieren 


